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PREGAO ELETRONICO 01/2024
CONTRATANTE: GUARUJA PREVIDENCIA
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OBJETO

[REGISTRO DE PREGOS PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, TRASLADOS, TRANSPORTE RODOVIARIO E HOSPEDAGENS CORPORATIVAS]

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 298,54

DATA DA SESSAO PUBLICA:
Dia 15/03/2024 as 09h00min

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor prego por item

MODO DE DISPUTA:
Aberto

LICITAGAO EXCLUSIVA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS
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GUARUJAPREV

GUARUJA PREVIDENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 01/2024
Processo Administrativo n® 0607.02.220/2023.46

Torna-se publico que a Guaruja Previdéncia, por meio da Divisdo de Licitagdes e Contratos,
sediado a Av. Adhemar de Barros, 230, Bairro Santo Anténio, Guaruja, realizara licitacdo para
registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n° 15.833 de 17 de novembro de 2023, e
demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a prestacdo do servico de AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, TRASLADOS, TRANSPORTE RODOVIARIO E HOSPEDAGENS CORPORATIVAS
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DO REGISTRO DE PREGCOS

2.1. As regras referentes aos orgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos; anexo Il deste Edital.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderéao participar deste Pregdo todas as microempresas e empresas de pequeno porte,
no ramo de atividade pertinente ao objeto da contratacdo que estiverem previamente
credenciados perante o provedor do sistema eletrénico — Bolsa de Licitacdes e Leildes —BLL.

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas previstas no Edital e seus
anexos.

3.2.  Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag0es efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacao por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢céo ou a alteragdo dos registros tao
logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
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3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

3.5. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagcdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. N&o poderédo disputar esta licitacdo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que Ihe foi imposta;

3.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracédo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.6.6. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
3.6.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

3.6.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugédo do contrato
agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.5 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4, DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos na Plataforma da sesséo publica.
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4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

4.3.1. estéciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1° a0 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.6. Afalsidade da declaracao de que trata os itens 4.4 ou 4.5 sujeitara o licitante as sancées
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sesséo publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente ap0s os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1.a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. Cabera ao licitante interessado em patrticipar da licitagdo acompanhar as operagcdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.
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4.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

5.1.1. valor unitario e total do item;
5.1.2. Quantidade cotada, conforme Anexo IV — Modelo de Proposta.
5.2. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto
para cada item da contratagéo.

5.3.  Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo,
sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicées
nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termas, bem como de fornecer
todas as ferramentas necessarias, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratac6es publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Uni&o e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogéo das
medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execuc¢ao do contrato.
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6. DA ABERTURA DA SESSAQ, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE

LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.9. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.10. Considerando como adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacgdes.

6.10.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracéo da sesséao publica.

6.10.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacao.

6.11. Na&ao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12. Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

6.13. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

6.15. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacéo.
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6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.16.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

6.16.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacBes previstos nesta Lei;

6.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientac6es
dos 6rgaos de controle.

6.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

6.16.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sao Paulo;

6.16.2.2. empresas brasileiras;

6.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.16.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187,

de 29 de dezembro de 2009.

6.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condigcdes mais vantajosas, apés definido o resultado
do julgamento.

6.18.1.N&o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou
tamanho de lote ou qualquer outro motivo]

6.18.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacdo, for
desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela
Administracao.

6.18.3. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.18.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.18.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apos a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.18.6.E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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6.19. ApOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu
s6cio majoritério, por forca da vedacgéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

7.4. Verificadas o atendimento a todas as condicfes de participacdo, 0 pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos

7.6. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacao;

7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracéo.

7.7.1. Ainexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia
do pregoeiro, que comprove:
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7.7.1.1. gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. As proponentes deverdo realizar o upload dos documentos de habilitacdo relacionados
no item 06 do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, no prazo estabelecido para
cadastramento da proposta de precos.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
por cépia reconhecida, podendo ser assinados digitalmente.

8.3. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacfes prestadas, na forma da
lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

8.5. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, has normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
Plataforma BLL (Bolsa de Licitacbes e Leildes) e manté-los atualizados, devendo proceder,
imediatamente a correcdo ou alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

8.8.1. A nédo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo.

8.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrbnicos oficiais de 6érgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

8.9.1. A documentacdo assinada e digitalizada referente a habilitacdo também podera ser
remetida por e-mail para licitacoes@guarujaprevidencia.sp.gov.br, nos casos de solicitagéo do(a)
Pregoeiro(a) como complementacéo, ou de comprovada inviabilidade ou dificuldade de envio ou
recebimento pelo Sistema de Pregéo da BLL.

8.10. A verificagdo no sistema ou a exigéncia dos documentos nele n&o contidos somente sera
feita em relagdo ao licitante vencedor.
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8.10. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em gualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado.

a.sp.gov.br

8.11. ApOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):

8.11.1. complementacao de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.12. Naandlise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros
ou falhas, que nado alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagéo e classificacao.

8.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

8.15. A comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacao, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacéao, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

9.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no site da Guaruja Previdéncia e no site da BLL, com extrato publicado no Diario Oficial do
Municipio.

9.4. Serédo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessérias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante
vencedor, a descri¢do do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condigdes.

9.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.
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9.6. Aexisténcia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nédo obrigara a Administrag@o a contratar, facultada a realizacéo de licitagdo
especifica para a aquisi¢cdo pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipttese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condi¢gOes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des
propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1. Apo6s a homologacéo da licitagéo, seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1.dos licitantes interessados que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatério, observada a classificagcao na licitagéo; e

10.1.2. dos licitantes interessados que mantiverem sua proposta original.

10.2. Seré respeitada, nas contrataces, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicaré o resultado do
certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederédo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condi¢cOes estabelecidos no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°® 11.462/23.

10.4. Na hip6tese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condicées propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacao na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociagdo de melhor condigao.

10.4.3. A negociagdo, ainda que ndo alcance o valor da menor proposta, ndo podera ser maior
gue o valor de referéncia constante do edital.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagéo ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n° 14.133, de 2021.
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11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura

da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de
habilitagdo ou inabilitacéo do licitante:

11.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intenc&o de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisédo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacéo da interposicéo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na sede da
Guaruja Previdéncia, localizada a Av. Adhemar de Barros, 230, Bairro Santo Antdnio, Guaruja —
SP, CEP 11.430-000 e poderd  ser solicitado através do e-malil
licitacoes@guarujaprevidencia.sp.gov.br.

12.  DASINFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacfes do edital;

12.1.3.n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou

a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

12.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo

12.1.5.fraudar a licitacéo

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

guando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n®14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3.impedimento de licitar e contratar e

12.2.4.declaracé&o de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5.a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
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12.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

12.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando
nado se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedir4 o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Guaruja, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangado de declaragédo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infrages dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,
12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3 que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.°
14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade licitante.

12.9.1. A regra do item 12.9 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma
do item 10 deste Edital.

12.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangfes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatéario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se néo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que
deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral dos danos causados.
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13. DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacéo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da
data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

13.3. Alimpugnacéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletronica,
devendo ser encaminhada ao e-mail licitacoes@guarujaprevidencia.sp.gov.br.

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

13.5. Acolhida a impugnacado, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

14.  DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrdnico Bolsa de Licitaces e Leildes
no endereco eletrdnico www.bll.org.br.

14.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagcao em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observaréo
o horério de Brasilia - DF.

14.4. A homologacéao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgé&o ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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14.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Pablicas (PNCP), e nos seguintes enderecos eletrdnicos: www.bll.org.br e
Www.guarujaprevidencia.sp.gov.br

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

14.11.1.1. ANEXO II — Estudo Técnico Preliminar

14.11.2. ANEXO Ill — Minuta de Ata de Registro de Pregos

Guaruja, 29 de fevereiro de 2024

Edler Antonio da Silva

Diretor Presidente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, TRASLADOS, TRANSPORTE RODOVIARIO E HOSPEDAGENS CORPORATIVAS.

Tipo: Menor Preco por item ofertado pelo agenciamento dos servigos
Forma de Contratagdo: ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1.1.Quantidade Estimada

ITEM QUANTIDADE OBJETO
1 110 PASSAGENS AEREAS NACIONAIS *
2 348 DIARIAS DE HOSPEDAGENS
12 TRASLADO GUARUJA/SAO PAULO (*)
° 12 TRASLADO AEROPORTO/HOTEL (*)
4 24 TRANSPORTE RODOVIARIO (*)

(*) Ja contabilizadas passagens e transporte de Ida e Volta

1.2. As quantidades estimadas estdo de acordo com os planejamentos existentes nos estudos
preliminares, da Guaruja Previdéncia/Escola de Previdéncia, porém ndo gera obrigagéo de contratar todo
0 quantitativo.

2 —JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se faz necessaria para atender as necessidades da Guaruja Previdéncia, tendo
em vista a crescente demanda de emissfes de passagens aéreas e hospedagem; a necessidade da
manutencdo das acbes de Educacdo Previdenciaria junto a Escola de Previdéncia e nos Conselhos
devidamente instituidos na Autarquia a outros RPSS de entes da federagdo, e ainda seminarios,
treinamentos, conferéncias, visando ao aprimoramento profissional dos servidores.

O modelo adotado baseia-se na Instrucdo Normativa n° 07/2012 editada pela Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagdo (SLTI) do Ministério do Planejamento e Gestdo, bem como nos Editais de
Licitacdo promovidos recentemente pelos 6rgéos da Administracéo Direta e Indireta do Governo do Estado

de Séao Paulo.

2.1 Justificativa da Forma de Contratacao:
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Justifica-se a escolha de contratacdo pelo Sistema de Registro de Precos por ser considerado o mais
viavel para o objeto pretendido, levando-se em consideracgédo se tratar de bens de natureza comum, cujos
padrbes de desempenho sdo objetivamente definidos; pela impossibilidade de definir o quantitativo a ser
demandado pela Autarquia; pela necessidade de contratacBes frequentes e pela conveniéncia da

aquisicdo com previsdo de entregas parceladas.

3 — DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS

3.1 Das Denominagdes:

Online Booking Tool: nome genérico dos sistemas de auto-reserva de voos e outros servicos de viagens;
E-Ticket: passagem eletrdnica é um registro no sistema de reservas da companhia aérea que contém
todas as informacgdes sobre o voo, o viajante e a forma de pagamento, acessivel nos aeroportos em todo
0 mundo;

Tarifa promocional: tarifas mais baratas oferecidas pelas companhias aéreas e podem ter restricdes, como,
por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda, ndo ter valor reembolsavel;

Tarifa cheia/Full Fare: Tarifa cheia, normal sem restri¢cdes;

Transaction FEE: modelo pelo qual o cliente remunera os servigos das agéncias de viagens mediante taxa
fixa por transacdo para suportar integralmente todos os custos diretos e indiretos envolvidos na
administracdo das demandas de viagens;

Interessado: servidor que realizara a viagem;

Autorizador: Ordenador de Despesa que autorizara a realizacdo da viagem;

Gestor do contrato: servidor da Contratante responsavel pelo acompanhamento e controle da execucao
do contrato celebrado com a agéncia de viagens corporativas contratada;

Reserva - reservation - (equivalente ao termo "booking"): Bloqueio de assentos ou acomodac@es para um
passageiro, ou reserva antecipada de espaco para bagagem, carga ou correspondéncia;

Emissao: geracdo de um bilhete de passagem aérea;

Reemisséo — reissue: geracdo de um novo bilhete de passagem aérea em razdo de qualquer alteragéo.
(sindnimo de remarcacao e alteracdo);

Seguro viagem: protecdo contra riscos de morte acidental e invalidez permanente total ou parcial por
acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como despesas médicas, hospitalares, odontolégicas,

diarias por atraso de voo, entre outras.

3.2 Os servigos compreendem:
A) PASSAGEM AEREA

Al- Reserva, marcacdo e emissdo de passagens;

A2- Desdobramento, cancelamento e substituicdo de bilhetes aéreos emitidos;
A3- Assessoramento direto para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada de
aeronaves, bem como tarifas promocionais;

A4- Empenho na confirmacéo de passagens, em caso de voos lotados;
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A5- Fornecimento de guias digitais e tabelas de precos, quando solicitados;

A6- Providéncias para concessédo de endosso de passagens, de uma para outra companhia, quando for
aceito pelas mesmas e houver horario em outro voo para 0 mesmo destino;

A7- Proceder troca de datas, horarios e percursos de passagens, quando necessario;

A8- Providenciar junto as companhias aéreas o ressarcimento de valores relativos a bilhetes néo utilizados.
A9- O fornecimento das passagens devera ser realizado quando solicitado previamente, por telefone ou
e-mail, para qualquer das unidades e 6rgdos municipais constantes deste Termo de Referéncia durante a
vigéncia desta Ata, e deverdo ser entregues nos enderecos indicados pelas unidades requisitantes, dentro
do Municipio de Guaruja, sendo que todos os pedidos a detentora da Ata de Registro de Precos serédo
realizados exclusivamente pela Autarquia, mediante emissédo de Autorizacdo de Fornecimento.

A10- O agenciamento de Viagens compreende a emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagem
aérea pela agéncia de viagens, compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
Nnos casos em gue isto represente toda a contratagdo, compreende todo o percurso entre a origem e o
destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.
Al11- Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou assessorando a Contratante,
perante as Companhias Aéreas,

Al12- Prestar, 0s servicos transacionais de emisséo, reemissdo (alteracdo/remarcacéo) e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais, bem como providenciar as atividades conexas de contratacéo de
seguros de viagem e bagagem.

A13- O prazo de entrega devera ser de no maximo até 05 (cinco) horas contadas a partir do inicio do
recebimento do pedido de emissao, executadas as hipéteses em que a data, horario e voo escolhidos pela
Autarquia permitam ampliacdo daquele prazo, sempre observado, porém, o intervalo minimo de 02 (duas)
horas entre o horario de entrega das passagens a contratante e aquele assinalado para comparecimento
no aeroporto.

Al4- Pesquisar sempre por tarifas, antes da emisséo do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre optar pela tarifa de menor preco. Verificar
se 0 voo é direto ou se existem conexdes, bem como a quantidade destas;

A15- Fornecer passagem aérea nacional para qualquer destino servidos por linhas regulares de transporte
aéreo, informando ao gestor do Contrato o nimero do bilhete, cédigo de transmissdo, companhia aérea,
valor dos trechos e taxa de embarque;

A16- Assegurar o fornecimento do menor pre¢o em vigor praticado por qualquer das companhias aéreas
do setor, mesmo que em carater promocional, inclusive juntando na Nota Fiscal emitida os precos
praticados na data da viagem pelas demais companhias para titulo de comprovacao foi escolhido a de
menor valor, repassando sempre todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar
beneficios econdbmicos a Guaruja Previdéncia;

Al7- Apresentar alternativas viaveis e dentro do prazo para realizacdo da viagem, no caso de ndo haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias

a confirmacao das reservas solicitadas;
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A18- Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela Guaruja
Previdéncia, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sdbados, domingos e feriados,
devendo o bilhete estar a disposicédo do viajante em tempo habil para o desembarque do passageiro;
A19- No caso de ndo cumprimento do prazo estipulado para emissdo da passagem, havendo majoracao
dos precos em relacdo a tarifa descriminada na reserva, tal diferenca sera glosada pela Guaruja
Previdéncia;

A20- Adotar as medidas necessarias para o cancelamento das passagens e/ou trechos néo utilizados, a
partir de solicitacdo da Guaruja Previdéncia;

A21- Substituir passagens (remarcac¢do) quando ocorrer mudang¢as no itinerario da viagem ou
desdobramento de percurso, mediante a solicitacdo da CONTRATANTE, no prazo de 02 (duas) horas;
A22- Quando houver aumento de custo, emitir ordem de débito pelo valor complementar juntando a
justificativa do referido aumento;

A23- Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito em favor da Guaruja Previdéncia, a
ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da notificacéo;

A24- Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e similares) junto as
companhias aéreas, cujo prazo ndo devera ultrapassar 90 (noventa) dias, salvo justificativa apresentada
pela companhia aérea;

A25- Reembolsar em até 90 (noventa) dias, a partir da emisséao do bilhete, ao Contratante, o valor das
passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas
pelas companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato;

A26- Fomecer o valor da “tarifa cheia” vinculada ao bilhete emitido;

A27- Fornecer, sem custo adicional, relatorios executivos customizados ao gestor do contrato, com base
nos dados relativos as viagens realizadas e ndo realizadas, bem como as transag¢des executadas pela
Contratada;

A28- Atender todas as normas da Nacional de Aviagéo Civil — ANAC.

B) HOSPEDAGEM
B1- O servigo de hospedagem devera ser acompanhado de café da manh§;

B2- Servico de hospedagem em hotéis de padrdo minimo de 03 (trés) estrelas, em quarto Standard
solteiro, duplo ou triplo, situado na distancia de um raio de 5km do local de realizac¢éo do evento, permitindo
o deslocamento rapido entre o hotel e o evento.

C) TRASLADO

C1- O servico de traslado deverd ser providenciado pela contratada em territorio nacional, conforme
solicitacdo da Contratante, podendo ser através de servico de taxi, locacdo de veiculos, vans 6nibus e
correlatos.
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C2- O servico de traslado podera compreender percurso Guaruja-Sao Paulo ou Aeroporto(destino)-Hotel

(destino) para ida e volta.

D) TRANSPORTE RODOVIARIO
D1- O servigo de transporte rodoviario devera ser providenciado pela contratada dentro do Estado de Sao

Paulo, conforme solicitacdo da Contratante, podendo ser através de servico de Transporte de Vans, taxi,
locacédo de veiculos e correlatos.

D2- O servico de transporte rodoviario devera compreender percurso dentro do Estado de S&o Paulo a
partir da sede da Guaruja Previdéncia, para ida e volta.

D3 — O local de partida do Transporte Rodoviario, sera o endereco da Guaruja Previdéncia, atualmente

situada a Avenida Adhemar de Barros, n°® 230 — conjunto 03- Vila Santo Anténio — Guaruja- Sao Paulo.

3.3. Da execucdo dos servicos de TRASLADO e TRANSPORTE RODOVIARIO

3.3.1. Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos, tais como: porte da
documentagéao obrigatéria dos veiculos; uso dos equipamentos de seguranga necessarios e previstos em
lei; plena obediéncia aos prazos estabelecidos; utilizagdo de funcionarios capacitados/habilitados para a
prestacao do servigo, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

3.3.2. O motorista e o veiculo deverao estar devidamente habilitados pelos érgdos competentes, segundo
as normas e leis de transito, regulamentadas pelo DENATRAN e DETRAN.

3.3.3. O motorista devera assumir o veiculo devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal

adequada.

3.3.4. Os veiculos deverao estar equipados com itens obrigatérios de seguranga, em conformidade com o
art. 105 da lei n°® 9.503, de 23 de setembro de 1997, dentre eles:

3.3.4.1. Cinto de seguranga, conforme regulamentacéo especifica do CONTRAN
3.3.4.2. Para os veiculos de transporte de passageiros com mais de dez lugares,

a) equipamento registrador instantaneo inalteravel de velocidade e tempo,

b) Dispositivo destinado ao controle de emissdo de gases poluentes e de ruido, segundo normas
estabelecidas pelo CONTRAN.

c) Equipamento suplementar de retengao (Air Bag) frontal para o condutor e o passageiro do banco
dianteiro.

d) Ar-condicionado em todos os veiculos disponibilizados;

e) Banheiro, no caso de énibus;

f) Extintores de incéndio e demais equipamentos de seguranga;

3.3.4.3. Os veiculos deverao, obrigatoriamente, estar equipados com tacégrafos calibrados e aferidos pelo
INMETRO.
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3.3.4.4. Os servicos prestados pelos motoristas deverao atender a todas as normas técnicas aplicaveis,
inclusive seguranga e zelo na execugdo, a fim de proporcionar qualidade aos servigos, bem como

preservar a integridade dos usuarios e a garantia dos equipamentos;

3.3.4.6. E obrigacdo da CONTRATADA a administracdo de situagdes emergenciais de acidentes com

eficacia, mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente.

3.3.4.7. A quantidade estimada de deslocamentos esta de acordo com os planejamentos existentes nos
Estudos Preliminares, da Guaruja Previdéncia/Escola de Previdéncia, porém n&o gera obrigacao de

contratar todo o quantitativo.

4 - DAS CONDICOES PARA A PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

4.1 A CONTRATADA devera possuir nimero suficiente de operadores para atendimento da Contratante,
de modo a garantir o pleno atendimento das necessidades. Os operadores responsaveis pelo atendimento
da Contratante devem ter seus contatos informados, sendo necessario o aviso com antecedéncia minima
de 07 (sete) dias de qualquer alteragéo.

4.2. Todas as transacdes deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via e-mail, a saber:

4.2.1. Requisicdo de passagens aéreas por parte dos servidores interessados mediante a respectiva
justificativa;

4.2.2. Autorizacao pelo Ordenador de Despesas, obedecendo as normas contidas na Politica de Viagens
fixada em eventual legislacéo criada pelo municipio;

4.2.3. Consulta e busca das tarifas ofertadas (on line) para o dia e horario proximo ao da necessidade da
viagem dos servidores da Contratante, disponibilizado pelas empresas, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transportes aéreos;

4.2.4. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo selecionada,
segundo critério do menor pre¢o, compatibilizado com o perfil de passageiro;

4.2.5. Emisséo de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econdmica, com taxa de embarque incluida
e com seguro de viagem/bagagem na condi¢éo opcional definida pelo servidor;

4.2.6 Os valores faturados poderéo ser diligenciados para verificar possiveis diferencas entre 0s precos
da Cia Aérea e os faturados pela Agéncia contratada. Caso seja verificada qualquer diferenca, havera

aplicacdo de sancdes administrativas.

5 — CONSORCIO

5.1 Justifica-se a aceitacdo pela participacdo de empresas sob forma de consércio, devido ao objeto da

contratacdo ser considerado de média/alta complexidade, que pode tornar restrito o universo de possiveis
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interessados. Nesse sentido, entende-se que ampliando a competitividade no certame, favorecera a

obtenc&o da proposta mais vantajosa para a Autarquia.

6 — HABILITACAO

6.1. Da Habilitacdo Juridica

6.1.1. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, no caso de empresario individual;

6.1.2. Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor, no caso de Microempreendedor Individual - MEI

6.1.3. Inscrico do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores, no caso de empresa individual;

6.1.4. Portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020, no caso de sociedade empreséria estrangeira;

6.1.5. inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores, no caso de sociedade simples;
6.1.6. inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de filial, sucursal ou agéncia de
sociedade simples ou empresaria;

6.1.7. Ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro

de que trata o art. 107 da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971, no caso de cooperativa.

6.2. Da Habilitagéo fiscal, social e trabalhista.

6.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

6.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

6.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
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6.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

6.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscrig&o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

6.3. Da Qualificacdo Econdmico-Financeira

6.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, de acordo com a Lei Federal n® 11.101 de
09 de fevereiro de 2005 e suas alteracdes, expedida pelo distribuidor ou distribuidores judiciais da sede
da pessoa juridica, com data de expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias antes da data de
apresentacdo dos envelopes.

a) Nos casos das empresas com certiddo positiva de que trata o item anterior, serdo aceitas as
certides positivas de recuperacao judicial, acompanhadas do Plano de Recuperacéo judicial da empresa,
com a devida concesséo judicial da Recuperacao Judicial.

b) A interessada devera demonstrar seu Plano de Recuperacao Judicial, jA homologado pelo Juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira, inclusive pelo
atendimento de todos os demais requisitos de habilitagdo econdmico-financeira estabelecidos neste Termo

de Referéncia.

6.4. Da Qualificacao técnica

6.4.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obriga¢ces objeto da licitacéo;

6.4.2. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado para comprovacao de
aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o
objeto dalicitacdo — itens em licitacdo e afins, com quantitativo de pelo menos 50% da aquisi¢cdo pretendida
(obs.: serd admitido o somatério dos atestados para comprovacgédo da capacidade técnica da licitante, sem
restricdo quanto aos periodos dos contratos), nos termos da simula n° 24 do TCE/SP.

6.4.3. Certificado de Registro e Classificacdo para Atividades emitido pela Empresa Brasileira de Turismo
- EMBRATUR, na categoria agéncia de viagens ou agéncia de viagens e turismo, nos termos do art. 67,
da Lei Federal n® 14.133/2021;
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6.4.4. Declaracéo de que, caso sagrar-se vencedora, a contratada se compromete a estender todas as
vantagens concedidas pelas companhias aéreas em relacdo as tarifas, precos de passagens, a qualquer

titulo, publicados ou nao, a contratante, no prazo de 5 (cinco) dias, apds a assinatura do contrato.

7 — ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1 O acompanhamento do contrato estimado sera gerido pela Geréncia de Administracdo da Autarquia.

8 — DEFINICOES E CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1 O critério de julgamento serd obtido do MENOR PRECO OFERTADO PELO AGENCIAMENTO DOS
SERVICOS PARA CADA ITEM aplicado sobre o valor liquido do volume de vendas de passagens aéreas
nacionais, traslados, transportes rodoviarios e hospedagens, inclusive sobre as tarifas promocionais e

reduzidas disponiveis no momento da compra, excluindo a taxa de embarque.

9 — PERIODO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E INiCIO DA EXECUCAO

9.1 A ata pretendida tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, iniciando-se a contagem do prazo a
partir da assinatura do instrumento, podendo ser prorrogado conforme previsto em legislacdo Federal.

9.2. Os servicos terdo inicio da execucao a partir de 05 (cinco) dias da assinatura do contrato.

10 — DA ENTREGA DOS BILHETES DE PASSAGEM

10.1 Os bilhetes de passagem deverdo ser entregues no endereco da Guaruja Previdéncia a Avenida
Adhemar de Barros, n°® 230 — conjunto 03- Vila Santo Anténio — Guaruja- Sdo Paulo, ou por meio eletrdnico,

quando se tratar de documento ou bilhete eletrdnico.

11 - DA REMUNERAGAO

11.1. A remuneracéo da Contratada sera feita exclusivamente mediante Taxa de Transacéo ou Taxa de
Agenciamento (Transacion Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes operacoes:

» emissao, reemissao (alteracao/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio interessado ou
servidor autorizado da contratante, diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e
ou e-mail, pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s)
guando o bilhete aéreo for de ida e volta;

* emissao, reemisséo (alteragao/remarcacgao) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio interessado ou
servidor autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e

ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de ida;
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* emissao, remissdo (alteragdo/remarcacgido) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio interessado ou
servidor autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e
ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de volta, ainda
gue o bilhete de ida tenho sido emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ);

* a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo proprio interessado ou servidor autorizado
da contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

+ a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo proprio interessado ou servidor autorizado
da contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

* a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;
» a cada contratagdo de seguro-viagem/bagagem pelo préprio interessado ou servidor autorizado da
contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail.
OBSERVAGCAO: Para efeito de medic&o do servico, sera considerada uma Gnica taxa de transag&o
paraviagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e
volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas
taxas de transacéo.

11.2. A Taxa de Transacao ou Taxa de Agenciamento (transaction FEE) constitui a Unica forma de
remuneracado a contratada pelos servigcos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada
a cobranca de ADE (Adicional de Emisséo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT (Repasse
a Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa
de Remuneracao da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor

da tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneragéo pelos servi¢os prestados.

12 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

12.1 A Guaruja Previdéncia efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias ap6s a entrega da nota fiscal
atestada pelo responsavel, ou no primeiro dia Util subsequente, no caso de ndo haver expediente naquela
data.

12.2 A Nota Fiscal correspondente ao servico devera ser entregue a sede da GUARUJA
PREVIDENCIA, no endereco mencionado no contrato, inclusive pelo e-mail
nf@guarujaprevidencia.sp.gov.br, no prazo de 10 (dez) dias de sua emisséo, constando em seu corpo,
numero da Autorizagdo de Fornecimento (AF) e o nUmero do empenho correspondente.

12.3 Os servigcos deverdo ser representados em Notas Fiscais/Faturas distintas: uma correspondente ao
valor das Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque, a ser emitida
nas condigbes e prazos fixados neste Termo de Referéncia, e ainda incluindo hospedagens, Traslado e
Transporte Rodoviario, se houver, e outra Nota Fiscal/Fatura referente ao valor das taxas de transagéo
(ou taxas de agenciamento), a ser emitida nas condi¢des e prazos fixados neste Termo de Referéncia.
12.4 As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores das passagens deverdo ser apresentadas contendo

0s seguintes dados:
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a) Nimero da requisicao do bilhete de passagem aérea;
b) Data de Aquisicao;
c) Data da Emisséo;
d) Cadigo da reserva;
e) Identificacdo do bilhete de passagem aérea (n°, companhia aérea e o itinerario);
f) Nome do passageiro;
g) Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete de passagem aérea;
h) Valor da tarifa efetivamente paga;
i) Valor bruto da fatura;
j) Valor da taxa de embarque;
k) Valor dos seguros-viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);
l) Impostos incidentes;
m) Tour Code (se utilizado- acordo promocional com empresa aérea);
n) Valor de eventual comisséo concedida pela companhia aérea a agéncia;
0) Valor liquido da fatura
125 As notas fiscais /faturas de que trata o subitem acima dever&o ser anexados 0os comprovantes de
emissao ou bilhete de passagem aérea emitido, com a respectiva copia da requisicdo, bem como cépia da
fatura emitida pela companhia aérea.
12.6. Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o pagamento
de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissdo ou cancelamentos de passagens
aéreas.
12.7 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao.
12.8 O valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao
valor da soma das passagens aéreas utilizadas, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias
aéreas, acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros-viagem/bagagem, adotando-
se para os calculos a seguinte férmula:
VE = VP — VC + TE + S|, onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea;

VC = Valor da Eventual Comisséo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE= Valor da Taxa de Embarque;

S = Seguro Viagem/Bagagem (quando for o caso);

12.9 O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servicos de agenciamento correspondera ao
numero de transacdes efetivadas, multiplicado pelo valor da Taxa de Transacgao (Transaction Fee)

12.10 Do valor das faturas apresentadas para pagamento ainda poderéo ser deduzidas, de pleno direito:
a) Multas previstas no presente ajuste.

b) As multas, indenizacdes ou despesas devidas por ato de autoridade competente, em decorréncia do
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descumprimento, pela EMPRESA, de leis ou regulamentos aplicaveis a espécie.

c) Cobrancas indevidas.

12.11 O cronograma de desembolso méaximo sera realizado de acordo com a previsdo de
disponibilidades da Geréncia de Planejamento da Autarquia.

12.12 Os pagamentos serdo efetuados através de depdsito em conta corrente, no Banco de

escolha da empresa vencedora, conforme dados preenchidos na PROPOSTA COMERCIAL.

13 — OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

13.1 A CONTRATADA se compromete a cumprir as obrigacdes abaixo descritas, além daquelas
decorrentes direta ou indiretamente do presente contrato:

a) A CONTRATADA devera prestar os servi¢os objeto do presente contrato, conforme solicitacdo do
CONTRATANTE, e de acordo com a proposta apresentada;

b) Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos prestados, que sera enviada ao CONTRATANTE por conta
prépria ou por terceiro;

¢) Agilizar a imediata correcdo das falhas apontadas pelo CONTRATANTE, concernente a execugao
do presente contrato;

d) Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, e comerciais
resultantes da execucédo do contrato;

e) Declarar estar em dia com as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fundiarias;

f) Responder, a qualquer tempo, pela quantidade e qualidade dos servicos executados;

g) Comparecer, sempre que solicitada, a sede da Guaruja Previdéncia, em horario por esta
estabelecido, a fim de receber instrugdes ou participar de reunifes.

h) Observar, no decorrer do Contrato todos os termos da Lei Federal no. 14133/2021 e normas
complementares;

i) Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condi¢cbes de habilitacdo, qualificacdo e condigdes de assinatura do contrato exigidas por
ocasido da licitacdo que precedeu este ajuste, obrigando-se, ainda, a comunicar a unidade
requisitante, toda e qualquer alteracdo dos dados cadastrais, para atualizacdo, podendo a
Administracdo requerer a sua comprovacao, a qualquer tempo, durante a vigéncia do contrato;

i) A partir da assinatura do contrato, a empresa assume o compromisso de atender durante o prazo
de sua vigéncia, os pedidos realizados e se obriga a cumprir, na integra, todas as condi¢des
estabelecidas, ficando sujeito, inclusive, as penalidades legalmente cabiveis pelo descumprimento
de quaisquer de suas clausulas;

k) Manter, durante todo o prazo de vigéncia desta ata, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes que ensejaram sua habilitacdo na licitacdo que deu origem ao
presente instrumento;

I) A empresa Detentora da Ata devera manter cadastro que habilite o fornecimento de bilhetes junto,

no minimo, as seguintes empresas nacionais Gol, Latam, Azul, Avianca, Pantanal, NHP,
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m) Indicar, em até 05 (cinco) dias apds a assinatura da Ata, um responsavel (PREPOSTO) que, nos
fins de semana e feriado, atendera prontamente a Contratante, em casos excepcionais e urgentes,
com acesso ao servigco movel celular um ou outro meio, que permita o efetivo contato disponibilizar
0 servico de antecipacdo de check-in em caso de necessidade urgente de viagens das
Autoridades.

n) A Contratada é obrigada a executar, de acordo com 0s prazos e critérios estipulados, seguindo as
descricdes enviadas pela Contratante, todos os servicos de emissdo de passagem, traslado,
transporte rodoviario e hospedagem solicitados.

0) Observar as normas a que estdo sujeitas a atividades de agenciamento de viagens, em especial
as que tangem ao fornecimento de passagens aéreas;

p) Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio
de telefone fixo e celular, central de telefonia, bem como de outros recursos a serem
disponibilizados pela Guaruja Previdéncia, os quais deverdo permitir que 0s usuarios responsaveis
possam realizar alteracdes ou emissao de bilhetes, inclusive em dias néo Uteis;

g) Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados pelos servicos a Guaruja
Previdéncia decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na execucdo dos
servigos contratados;

r) Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas ndo autorizadas
pela Guaruja Previdéncia para este fim;

s) Encaminhar a Guaruja Previdéncia na convocagao da assinatura do Contrato relagdo atualizada
de empresas aéreas afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste,
informando, imediatamente, as inclusdes, alteracdes e as exclusdes que ocorressem durante a
vigéncia do Ata de registo de Precos;

t) Emitir relatérios mensais, por empresa aérea e unidade requisitante, em planilha eletrdnica,
constando as seguintes informacdes:

u) Solucionar os problemas que venham a surgir relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil;

v) Proceder a recepcdo e/ou acompanhamento, por ocasido do embarque/desembarque de
passageiros, sempre que solicitado pela Contratante.

13.2 A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucao do Contrato, ndo excluida ou reduzida essa responsabilidade
pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucéo pela Autarquia.

13.3 OBRIGACOES DA GUARUJA PREVIDENCIA

Disponibilizar para a realizacdo dos servigos contratados, profissional, indicado pelo CONTRATANTE,
para acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos bem como notificar a CONTRATADA, por escrito,
sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas na prestacéo dos servigos objeto do contrato,

para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

14 — PENALIDADES
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14.1- San¢Bes Administrativas:

14.1.1-Nos termos do disposto no artigo 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021, pela inexecugéo total ou
parcial do contrato, a Guaruja Previdéncia podera, garantida a prévia defesa da empresa vencedora,
aplicar as seguintes sancfes, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas neste
regulamento:

14.1.1.1- Adverténcia;

14.1.1.2- Multas;

14.1.1.3.- Impedimento de licitar e contratar;

14.1.1.4.- declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

142  Multas:

14.2.1- A recusa da empresa vencedora em assinar o Contrato sujeita-se as penalidades de multa diaria
de 0,5% (meio por cento) sobre o valor contratual até 10° (décimo) dia, caracterizando-se a inexecugao
total da obrigacao a partir do 11° (décimo primeiro) dia de atraso, sem prejuizo das demais sancdes
legalmente estabelecidas, em observancia ao disposto no artigo da Lei n°® 14.133/2021

14.2.2- Pela inexecucéo total da obrigacéo objeto da licitagéo sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizacdo de Fornecimento.

14.2.3- Pela inexecucao parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor
da Autorizacéo de Fornecimento.

14.2.4- O atraso na entrega do objeto sujeitara a empresa vencedora a multa de mora de 0,5% (cinco
décimos percentuais) do valor da Autorizacdo de Fornecimento por dia de atraso, até o 15° (décimo quinto)
dia, ap6s o que, podera ser considerada inexecucao total ou parcial do ajuste, conforme o momento da
autorizacéo de fornecimento.

14.2.5- A ndo observancia das quantidades solicitadas pela Autarquia na Autorizagdo de Fornecimento
sujeitara a empresa vencedora a multa no valor de 10% (dez por cento) do valor da Autorizagédo de
Fornecimento, sem prejuizo das demais san¢des aplicaveis.

14.2.6- O fornecimento do servico em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia ou em niveis de qualidade inferior ao especificado, sujeitara a empresa vencedora a multa de
10% (dez por cento) do valor total da Autorizagdo de Fornecimento, sem prejuizo da substituicdo do objeto
e demais sanc¢des aplicaveis.

14.2.7- Para aplicacdo das penalidades descritas acima, sera instaurado procedimento administrativo
especifico, sendo assegurado o direito ao contraditdrio e ampla defesa, com todos os meios a eles
inerentes.

14.2.8- As multas sdo independentes e ndo eximem a empresa vencedora da plena execu¢éo do objeto

contratado.
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15 - MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR:

ENDERECO:

CNPJ:
TEL..
CONTATO:

DADOS BANCARIOS:
OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, TRASLADOS, TRANSPORTE RODOVIARIO E HOSPEDAGENS CORPORATIVAS

conforme quantidades, especificacdes e condi¢des constantes no termo de referéncia.

JULGAMENTO: MENOR PRECO OFERTADO PELO AGENCIAMENTO DOS SERVICOS PARA CADA

ITEM aplicado sobre o valor liquido do volume de vendas de passagens aéreas nacionais, traslados,

transportes rodoviérios e hospedagens, inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis no

momento da compra, excluindo a taxa de embarque.

ITEM

DESCRIGAO

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

PASSAGENS AEREAS NACIONAIS

DIARIAS DE HOSPEDAGENS

TRASLADO

Al W NN -

TRANSPORTE RODOVIARIO

*kkk

TOTAL

a) Validade da proposta:
b) Prazo de entrega das passagens: conforme termo de referéncia

dias (minimo de 60 dias)

¢) Condicéo de pagamento: Conforme estabelecido no termo de referéncia.

d) Declaro, sob as penas da Lei, que esta proposta contempla todos os custos diretos e indiretos

incorridos pelo licitante na data da apresentacéo desta Proposta, incluindo, entre outros, tributos,

encargos sociais, materiais, fretes, despesas administrativas e lucro.

Guaruja, de de 2024

Assinatura do Representante legal
Nome do Representante legal
Carimbo CNPJ
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16 -DOTACAO ORCAMENTARIA
ELEMENTO DE DESPESA:
3.3.90.33.00
3.3.90.39.00
VALOR | VALOR MEDIO
. MEDIO TOTAL
ITEM QTDE | UNIDADE DESCRICAO .
UNITARIO R$
R$
1 110 TAXA | PASSAGENS AEREAS NACIONAIS 0,59 64,90
2 348 TAXA HOSPEDAGENS 0,59 205,32
TRASLADO GUARUJA/SAO
12 TAXA 0,59 07,08
PAULO
3
TRASLADO
12 TAXA 0,59 07,08
AEROPORTO/HOTEL
4 24 TAXA TRANSPORTE RODOVIARIO 0,59 14,16

Valor Estimado Global: R$298,54 (duzentos e noventa e oito reais e cinquenta e quatro centavos).

. Critério de Julgamento: MENOR PRECO ITEM (taxa).
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PLANILHA ESTIMATIVA DE CONTRATAGAO DE SERVIGOS

SERVICOS CONTRATADOS (*)
PASSAGEM TRANSPORTE
EVENTO QUANTIDADE | HOSPEDAGEM TRASLADO AEREA RODOVIARIO
PARTICIPANTES | maximade 03 | Guaruja/Sao . e
diarias Paulo Aeroporto/Hotel | Quantid. Voos | Guaruja/Sao Paulo
Unidade de medida
DESCRIGAO QUANTIDADE diaria unidade unidade unidade | unidade
CONGRESSO
INVESTIMENTOS 1 5 15 2 2 10
ESTADUAL
APEPREM 1 13 39 2
CONGRESSO - AGIP 1 13 39 2 2 26
CONGRESSO DE
MULHERES 1 2 6 2 2 4
CONGRESSO
NACIONAL ABIPEM 1 13 39 2 2 26
ENCONTRO
JURIDICO 1 10 30 2
CONGRESSO DE
CONSELHEIROS 1 11 33 2 2 22
EXPERT XP 2 36
CURSO - GERENCIA
ADMINISTRATIVA 4 9 4 4
CURSO - GERENCIA
PLANEJAMENTO 2 6 6 4
CURSO - GERENCIA
PREVIDENCIA 2 4 9 2
CURSO -
PROCURADORIA
JURIDICA 1 2 6 2
CURSO - CONTROLE
INTERNO 2 1 4 4
CURSO - ATUARIAL 1 6 12
SUBTOTAL 21 i 278 10 10 88 20
TOTAL ESTIMADO 13 rx 348 12 12 110 24
MEMORIA DE CALCULO
SERVICOS CONTRATADOS QUANTIDADE METODOLOGIA ACRECIMO DE 25%
HOSPEDAGEM 278 CALCULADA PELA QUANTIDADE DE PESSOAS *QUANTIDADE DE DIARIAS 348
TRASLADO GUARUJA/SAO PAULO 10 CALCULADO PELA QUANTIDADE DE PERCURSOS IDA E VOLTA 12
TRASLADO AEROPORTO/HOTEL 10 CALCULADO PELA QUANTIDADE DE PERCURSOS IDAE VOLTA 12
PASSAGEM AEREA 88 CALCULADO PELA QUANTIDADE DE VOOS IDAE VOLTA 110
TANSPORTE RODOVIARIO 20 CALCULADO PELA QUANTIDADE DE PERCURSOS IDA E VOLTA 24
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ANEXO I-B
PROGRAMA(;AO DE EVENTOS/CONGRESSOS PREVISTOS PARA O ANO DE 2024
LOCAL EM LOCAL . ~
EVENTO PERIODO ORGANIZACAO
2023 PREVISTO 2024
Congresso Brasileiro de o o
. Florian6polis Florianépolis De 06 a 08 de marcgo ABIPEM
Investimentos dos RPPS
Congresso Estadual de S&o Pedro - S&o José do Rio ]
] ) Abril APEPREM
Previdéncia SP Preto
Congresso Brasileiro de . o )
Brasilia Nao divulgado Maio ABIPEM
Mulheres do RPPS
Seminério Sul brasileiro de
) ] Gramado Gramado Maio AGIP
Previdéncia
Congresso Nacional da o
Foz do Iguacgu N&o divulgado Junho ABIPEM
ABIPEM
Encontro Juridico e o ]
) . Lindodia N&o Divulgado Agosto APEPREM
Financeiro APEPREM
XP
Expert XP Séo Paulo Séo Paulo Setembro .
Investimentos
Congresso Brasileiro de )
Jodo Pessoa N&o Divulgado Novembro/Dezembro ABIPEM
Conselheiros
Quantidade estimada de cursos de aperfeicoamento de servidores da Autarquia: 6 cursos que poderao
ocorrer dentro ou fora do Estado.

***/ tabela apresenta uma estimativa com base nos eventos do ano de 2023, desta forma,

poderdo ocorrer alteragcdes no decorrer do ano de 2024
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ANEXO Il — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo
especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugao para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administragdo Publica

| - Descrigao da necessidade de contratagao

O presente Estudo Técnico Preliminar visa buscar solucéo viavel para a demanda de
viagens que ocorrem na Guaruja Previdéncia, em decorréncia dos eventos voltados aos
RPPSs, além de cursos, treinamentos e objetos correlatos, evitando assim quantidade
excessiva de contratacdes do mesmo objeto e de outros relacionados, por meio de
dispensa de licitagéo.

Antoni

130 - 000

PROGRAMAGCAO DE EVENTOS/CONGRESSOS PREVISTOS PARA O ANO DE 2024

LOCAL EM LOCAL ; 5
EVENTO PERIODO ORGANIZACAO
2023 PREVISTO 2024
Congresso Brasileiro de o L
) Floriandpolis Florianépolis De 06 a 08 de marc¢o ABIPEM
Investimentos dos RPPS
Congresso Estadual de Sé&o Pedro - ) )
o N&o divulgado Abril APEPREM
Previdéncia SP
Congresso Brasileiro de . o ]
Brasilia N&o divulgado Maio ABIPEM
Mulheres do RPPS
Seminario Sul brasileiro de )
. . Gramado Gramado Maio AGIP
Previdéncia
Congresso Nacional da o
Foz do Iguacgu N&o divulgado Junho ABIPEM
ABIPEM
Encontro Juridico e o o
) ) Lindodia N&o Divulgado Agosto APEPREM
Financeiro APEPREM
XP
Expert XP Sao Paulo Sao Paulo Setembro .
Investimentos
Congresso Brasileiro de ]
. Jodo Pessoa N&o Divulgado Novembro/Dezembro ABIPEM
Conselheiros
Quantidade estimada de cursos de aperfeicoamento de servidores da Autarquia: 6 cursos que poderao
ocorrer dentro ou fora do Estado.
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lI- Previsdo no Plano de contratacdo anual

O objeto da contratacdo esta contemplado no Plano de Contratacdes Anual e ainda no
planejamento da escola de previdéncia, onde consta uma relagcdo detalhada de cursos,
treinamentos e eventos programados para 0 ano de 2024.

lll- Requisitos da Contratacéo (se tiver requisito especial)

Para atender a necessidade identificada, a solu¢cdo devera compreender todos 0s servigos
relacionados que viabilizem a participacado dos servidores nos eventos mencionados na
Descricdo da Necessidade, da seguinte forma:

A) PASSAGEM AEREA
Compreendendo Reserva, marcacdo e emissdo de passagens, providéncias nas questdes de

desdobramento, cancelamento, substituicdo de bilhetes aéreos emitidos em tempo habil,
ressarcimento de valores relativos a bilhetes nao utilizados.

A contratada devera atender todas as normas da Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC

B) HOSPEDAGEM
Para o servico de hospedagem devera ser considerada proximidade e facil acesso ao local do

evento, padrao minimo de 3 estrelas, com fornecimento de café da manhg;

C) TRASLADO
O servico de traslado devera ser providenciado pela contratada em territério nacional, conforme

solicitacdo da Contratante, podendo ser através de servi¢co de taxi, locacdo de veiculos, vans
Onibus e correlatos, compreendendo o percurso Guaruja-Séo Paulo ou Aeroporto(destino)-Hotel

(destino) para ida e volta.

D) TRANSPORTE RODOVIARIO

O servico de transporte rodoviario devera ser providenciado pela contratada dentro do Estado
de S&o Paulo, conforme solicitacdo da Contratante, podendo ser através de servico de
Transporte de Vans, taxi, locacdo de veiculos e correlatos, compreendendo o percurso dentro

do Estado de S&o Paulo a partir da sede da Guaruja Previdéncia, para ida e volta.

IV — Estimativa das quantidades para a contratagao
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A definicdo do quantitativo desejado para esta licitagao foi estimado baseado nas viagens
realizadas nos anos anteriores e ainda no pano anual de contratagbes e no planejamento da
escola da previdéncia.

PLANILHA ESTIMATIVA DE CONTRATAQAO DE SERVIGOS
SERVIGOS CONTRATADOS (%)
EVENTO HOSPEDAGEM TRASLADO PASSAGEM | rRansPORTE
QUANTIDADE - RODOVIARIO
PARTICIPANTES | maxima de 03 | Guaruja/Sdo Quantid. Guaruja/Sao
o Aeroporto/Hotel
diarias Paulo Voos Paulo
Unidade de medida
DESCRIGAO QUANTIDADE diaria unidade unidade unidade unidade
CONGRESSO
INVESTIMENTOS 1 5 15 2 2 10
ESTADUAL APEPREM 1 13 39 2
CONGRESSO - AGIP 1 13 39 2 2 26
CONGRESSO DE MULHERES 1 2 6 2 2 4
CONGRESSO NACIONAL
ABIPEM 1 13 39 2 2 26
ENCONTRO JURIDICO 1 10 30 2
CONGRESSO DE
CONSELHEIROS 1 1 33 2 2 22
EXPERT XP 2 9 36
CURSO - GERENCIA
ADMINISTRATIVA 4 9 4 4
CURSO - GERENCIA
PLANEJAMENTO 2 6 6 4
CURSO - GERENCIA
PREVIDENCIA 2 4 9 2
CURSO - PROCURADORIA
JURIDICA 1 2 6 2
CURSO - CONTROLE
INTERNO 2 1 4 4
CURSO - ATUARIAL 1 6 12
SUBTOTAL 21 e 278 10 10 88 20
TOTAL ESTIMADO 13 e 348 13 13 110 24
MEMORIA DE CALCULO
SERVICOS CONTRATADOS QUANTIDADE METODOLOGIA ACRECIMO DE 25%
HOSPEDAGEM 278 CALCULADA PELA QUANTIDADE DE PESSOAS *QUANTIDADE DE DIARIAS 348
TRASLADO GUARUJA/SAQ PAULO 10 CALCULADO PELA QUANTIDADE DE PERCURSOS IDA E VOLTA 12
TRASLADO AEROPORTO/HOTEL 10 CALCULADO PELA QUANTIDADE DE PERCURSOS IDA E VOLTA 12
PASSAGEM AEREA 88 CALCULADO PELA QUANTIDADE DE VOOS IDA E VOLTA 110
TANSPORTE RODOVIARIO 20 CALCULADO PELA QUANTIDADE DE PERCURSOS IDA E VOLTA 24
V — Levantamento de mercado e analise das alternativas possiveis
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Para o levantamento de mercado foi realizada consulta junto no Painel de Pregcos e no Banco de
precos da Plataforma BNC, além de contratagbes em outros érgaos.

Considerando que a necessidade identificada necessita de solugao que viabilize a participacao
dos servidores nos eventos, cursos e treinamentos ou ainda outra ocasido que dispenda a
utilizagdo da solugcado identificada, ndo ha o que se falar sobre alternativas para o objeto, no
entanto ha de se especificar os tipos de servigos que sdo considerados correlatos para uma
solugdo completa, conforme relacionado abaixo.

Passagem aérea — necessaria para a locomogéo dos servidores aos eventos que ocorrem em
outros Estados, onde o transporte rodoviario nao atenderia de forma satisfatéria.

Hospedagem — servico necessario para a devida acomodagao dos servidores nos dias dos
eventos/treinamentos.

Traslado — necessario para a locomogao dos servidores no percurso compreendido entre local
de origem e aeroporto.

Transporte Rodoviario — alternativa mais econémica nos casos em que ndo ha necessidade de
transporte aéreo por se tratar de pequena distancia.

VI - Estimativa do valor da contratacao

ITEM QTDE UNIDADE DESCRIGAO VA’LOR VALOR MEDIO
MEI?IO TOTAL
UNITARIO
1 110 TAXA PASSAGENS AEREAS NACIONAIS R$ 0,59 R$ 64,90
2 348 TAXA HOSPEDAGENS R$ 0,59 R$ 205,32
12 TAXA TRASLADO GUARUJA/SAO PAULO R$ 0,59 R$ 7,08
3
12 TAXA TRASLADO AEROPORTOMOTEL R$ 0,59 R$ 7,08
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4 24 TAXA TRANSPORTE RODOVIARIO R$ 0,59 R$ 14,16

Valor Estimado Global: R$ 298,54 (duzentos e noveventa e oito reais e cinquenta e quatro

centavos).

o Critério de Julgamento: MENOR PRECO ITEM (taxa).

VIl — Descrig¢ao da solugao global

A solugdo compreende Registro de Preco para agenciamento de viagens, dessa forma estaréo
contemplados todos o0s servicos necessarios para a logistica de transporte, sem a
obrigatoriedade de aquisi¢cao de todo o quantitativo estimado.

A Ata de Registro de preco gerada a partir da licitagdo tera vigéncia de 12 meses prorrogaveis
por igual periodo, havendo interesse da administracdo e comprovado preco vantajoso.

VIII- Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagao
No caso em estudo a contratagcao considerara o menor prego por item, entendendo que os

mesmos podem ser contratados de forma parcelada, promovendo melhor aproveitamento do
mercado e ampliagdo da competitividade.

IX- Demonstrativo de resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento de recursos humanos econémicos e financeiros

O principal resultado pretendido com a solugao é a promocgao da agilidade das contratagdes
através da Ata de Registro de Prec¢o e a diminuigao da quantidade de processos de dispensa de

licitacao.

X — Providéncias a serem adotadas pela Administragcao previamente a celebragcao do
contrato.

As providéncias necessarias estao relacionadas ao planejamento anual, ja superado nessa fase.
Xl — Contratagoes correlatas ou interdependentes

As contratagdes consideradas correlatas estdo compreendidas nesse estudo e farao parte da
licitagdo, com excecao das inscricdes nos cursos e eventos, uma vez que nao seria possivel sua

realizacao pelas agéncias de viagens. Estas deverao ser adquiridas através de compra direta.

XlI- Descrigao de possiveis impactos ambientais e possiveis medidas mitigadoras
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A fim de minimizar o impacto ambiental ocasionado pelos meios de transporte rodoviario, devera
constar no Termo de Referéncia as exigéncias de medidas mitigadoras, segundo as normas
estabelecidas pelo Contram.

XIlll- Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagao para o atendimento da
necessidade a que se destina

Considerando o estudo realizado e todas as possibilidades de carater técnico e econémico,

conclui-se que a melhor solugao para atender a necessidade apresentada é o Registro de Preco
para o agenciamento de viagens com julgamento pelo menor preco por item.

Para tanto, submete-se a apreciagao superior destacando que o documento foi elaborado em
observéancia as normas vigentes, em especial a Lei n® 14.133, de 2021.

Equipe interdisciplinar de apoio e planejamento

as aquisi¢des e contratagdes de servigos

(13) 334390508
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ANEXO Il = MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

[MINUTA] ATA DE REGISTRO DE PRECOS
GUARUJA PREVIDENCIA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

N.° XX/2024

A Guaruja Previdéncia, com sede na Avenida Ademar de Barros, n°230, na cidade de Guaruja,
inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 17.391.027/0001-55, neste ato representado(a) pelo Diretor
Presidente, Edler Antonio da Silva, nomeado(a) pela Portaria n® 1.420 de 03 de dezembro de
2020, publicada no DOM de 04 de dezembro de 2020, considerando o julgamento da licitacéo
na modalidade de pregéo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° 01/2024,
publicada no ...... de ..... [....1202....., processo administrativo n.° 0607.02.220/2023.46,
RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de
acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo
as condicOes previstas no Edital de licitacao, sujeitando-se as partes as normas constantes na
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de marco de 2023, e em
conformidade com as disposi¢cdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdo de
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, TRASLADOS, TRANSPORTE RODOVIARIO
E HOSPEDAGENS CORPORATIVAS, especificado(s) no item 1.1 do Termo de Referéncia,
anexo | do Edital de Licitacdo n° 01/2024, que é parte integrante desta Ata, assim como as
propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de
cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢cdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que

seguem:

ltem Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

doTR

o _ Quantidade S
X |Especificacdo Unidade o Valor Ur Vigéncia
Maxima

1 Passagem aérea nacional | taxa 110 12 meses
2 Hospedagens taxa 348 12 meses
3 Traslado taxa 24 12 meses
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4 Transporte Rodoviario taxa 24 12 meses

Estado de Sao Paulo

2.2. Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢cos consta como
anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE

3.1. O 6rgao gerenciador sera a Guaruja Previdéncia.

Além do gerenciador, ndo ha érgéos e entidades publicas participantes do registro de pregos
4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1.Nao serd admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo ou desta
contratacao direta, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de divulgagcao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o0 pre¢co vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual,
guando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagcdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou
pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emisséo de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.4. Apo6s a homologacédo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢des para formalizagéo da ata de registro de pregos:

5.4.1. Seréo registrados na ata 0os pre¢os e os quantitativos do adjudicatario conforme proposta
adjudicada que ndo podera ser em quantitativo inferior a0 maximo previsto para cada item da
contratacao.

5.4.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificacdo da licitagéo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
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5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. Oregistro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formac&o de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Parafins da ordem de classificagcéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

5.7. A habilitagdo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva a que se refere o item
5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 8.

5.8. O preco registrado com indicag&o dos licitantes e fornecedores seré divulgado no PNCP
e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de prec¢os.

5.9. Ap6s a homologagédo da licitagdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata
de registro de pre¢os, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitag&o ou no aviso
de contratacao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei
n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 5.7,
observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo
e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos
termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizacdo nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a
obtencao de preco melhor, mesmo que acima do prec¢o do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cOes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condigao.

5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas néo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
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6.1. Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducédo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucédo da ata
tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021;

6.1.2. Em caso de criacao, alteracédo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicbes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacédo sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de
2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratag&o.

7. NEGOCIAGCAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar
a reducéo do preco registrado.

7.1.1. Caso néo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacado mais vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de reducédo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 0rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracao
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.  Nahip6tese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante comprovagéo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relagéo as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipotese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor
devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro,
nos termos do item 8.1, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na
legislacéo aplicavel.
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7.2.3. Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, 0
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para
verificar se aceitam manter seus prec¢os registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociac¢des, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 8.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovacao da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do precgo
registrado, para que avaliem a necessidade de alterac&o contratual, observado o disposto no art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

8.1.2. Na&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracao sem justificativa razoavel,

8.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sancéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.4.1. Na hipétese de aplicacdo de sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art.
156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor néo ultrapasse o prazo
de vigéncia da ata de registro de precos, 0 6rgdo podera, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manuteng&o do registro de pregos, vedadas contratagcfes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sancdo.

8.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 8.1 sera formalizado por
despacho do 6rgédo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da
ampla defesa.

8.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificacao.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde
gue devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Porrazao de interesse publico;
8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

8.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o preco de mercado tornar-
se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, 8 3° e 27, § 4° ambos do
Decreto n® 11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES
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9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital.

9.1.1. As sanc¢fes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés terem
assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°
11.462, de 2023).

10. CONDICOES GERAIS

10.1. As condigbes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigagdes da Administracéo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO | do EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi assinada eletronicamente e sera
incorporada ao processo de contratagao.

Local e data

Assinaturas

Representante legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s)

registrado(s)

)
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Anexo - Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar o0s itens com
precos iguais ao adjudicatario:

Item Fornecedor (razédo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

doTR
L ) Quantidade .
X |Especificacdo Unidade . Valor Un Vigéncia
Maxima

1 Passagem aérea nacional taxa 110 12 meses

2 Hospedagens taxa 348 12 meses

3 Traslado taxa 24 12 meses

4 Transporte  Rodoviério taxa 24 12 meses

Estado de Séo Paulo

Seguindo a ordem de classificacéo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Item do
R Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
L ) Quantidade .
X |Especificacdo Unidade . Valor Un Vigéncia
Méaxima
1 Passagem aérea nacional taxa 110 12 meses
2 Hospedagens taxa 348 12 meses
3 Traslado taxa 24 12 meses
4 Transporte ~ Rodoviério taxa 24 12 meses
Estado de Sé&o Paulo




