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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA n° 29/2026
(N° Compras.gov — 1/2026)

CONTRATANTE: GUARUJA PREVIDENCIA
UASG: 929640
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 0607.02.899/2026.65

OBJETO
Contratacdo de empresa para fornecimento de suprimentos originais de impressao
(toner e refis de tinta), sob a forma de entrega integral (unica), conforme

especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas em Aviso e anexos.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

R$ 7.835,36 (sete mil oitocentos e trinta e cinco reais e trinta e seis centavos)
DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 16/09/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES

Das 08h30 até 14h30.

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor prego

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

SIM

Endere¢o Eletrénico: www.gov.br/compras

O Termo de Referéncia na integra e demais documentos poderdao ser obtidos

gratuitamente no site www.quarujaprevidencia.sp.gov.br

Divisao de Compras e Licitagoes

E-mail: licitacoes@gquarujaprevidencia.sp.qov.br
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA n° 29/2026
(N° Compras.gov — 1/2026)

Dispensa de Licitacao Eletrénica n° 29/2026
Contratante: Guaruja Previdéncia
Processo Administrativo n° 0607.02.899/2026.65

A Guaruja Previdéncia torna publico que na data e horario acima mencionados
realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento MENOR PRECO, na
hipétese do Art. 75, inciso Il nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
Decreto Municipal n° 15.833, de 17 de novembro de 2023, Lei complementar n° 123

de 14 de dezembro de 2006 e demais normas aplicaveis.

1- OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagcdo, por dispensa de licitagdo, de empresa para fornecimento de
suprimentos originais de impressao (toner e refis de tinta), sob a forma de entrega
integral (Unica) conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1.A contratagdo sera por agrupamento de itens em UM UNICO LOTE, com critério
de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL, devendo o participante enviar proposta

para todos os itens que o compdem.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1.A participagao na presente dispensa ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras Federal, no endereco
eletrénico www.gov.br/compras.
2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e encaminhado automaticamente aos fornecedores

registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf, por
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mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.
2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.
2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao o6rgado entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros nao autorizados.
2.2.Em cumprimento ao artigo 48, inciso | da Lei Complementar n°® 123/2006, a
contratacdo sera de participacdo exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas.
2.3.Nao poderao participar desta dispensa de licitacao:
2.3.1. Aquele que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacio Direta
e seu(s) anexo(s);
2.3.2. Sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da
dispensa;
2.3.3. Empresas estrangeiras que n&o tenham representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou

judicialmente;

2.3.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,

impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.3.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao na dispensa de licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de
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escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao

trabalhista;

2.4.Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da
execugao do contrato agente publico do 6érgéo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situag¢des que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.5.0 impedimento de que se trata o item 2.3.4 aplica-se também ao fornecedor que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sang¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da

personalidade juridica do fornecedor.

2.6.A vedacéao de que trata o item 2.4, estende-se a terceiro que auxilie a conducéao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na mesma forma deste item.

3.2.0 fornecedor interessado, apds a divulgagdao do Aviso de Dispensa Eletronica,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a
proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca, modelo do produto e o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco,
vinculam a Contratada.

3.4.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que indicam

direta ou indiretamente na execugéo do objeto.
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3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.
3.5.Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacido adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
3.6.Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagcéo
vigente.
3.7.A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucgao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.
3.8.0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagao.
3.9.No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera anexar em campo
proprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaragoes:
3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,

assumindo-as como firmes e verdadeiras;
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3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo; e

3.9.6. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no incido Ill do art. 5° da
Constituicao Federal.
3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n® 14.133, de 2021.
3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema

eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar

n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em

seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133,
de 2021.
3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme
0 caso).
3.12.1. Feita essa opgéao os lances serao enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.
3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados
manualmente, na forma da secgao respectiva deste Aviso de Contratagao Direta.
3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que n&o assuma o valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.
3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o érgao ou entidade contratante. Apenas os lances
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efetivamente enviados poderdao ser conhecidos dos fornecedores na forma da

secao seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1.A partir da data e horario estabelecido neste Aviso de Contratagcdo Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo
encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto neste Aviso
4.2.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO DO ITEM.
4.3.0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor valor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta
4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagéao aos lances intermediarios quanto em relagao ao que
cobrir a melhor oferta é de 0,5% (cinco décimos por cento).
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.
4.5.Caso o fornecedor ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6.Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagcao do fornecedor.
4.7.Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.
4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e

nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.
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5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1.Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, podera
haver a negociagao de condi¢gdes mais vantajosas.
5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor prec¢o, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacao ao estipulado pela Administracao.
5.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando
o primeiro colocado, mesmo apods a negociagao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.
5.1.3. O valor maximo definido para esta contratacdo é o estimado em R$
7.835,36 (sete mil oitocentos e trinta e cinco reais e trinta e seis centavos).
5.2.Em qualquer caso, concluida a negociac¢ao, se houver, o resultado sera divulgado
a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratagao.
5.3.Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratagao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo
lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.
5.3.1. Juntamente com a proposta o participante devera indicar o responsavel
pela assinatura do contrato (anexar procuragéo caso necessario), dados bancarios
e endereco de Email para envio do termo de contrato ou instrumento equivalente.
5.3.2. O prazo para envio da proposta adequada sera de 2 (duas) horas a contar
da solicitagao via “chat” do sistema, sob pena de desclassificacao.
5.3.2.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma)
vez, por igual periodo, por solicitacao justificada via “chat” do participante, desde
que manifestada anteriormente ao fim do prazo previamente previsto.
5.4.Encerrada a etapa de negociacao, se houver, o gestor verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021, legislacao
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correlata e nos itens 2.3 a 2.6 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a
existéncia de sanc¢ao que impeca a participagdo no processo de contratacao direta ou
a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. Sicaf;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.
5.5.A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa
fornecedora.
5.6.Caso conste na Consulta de Situacédo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.6.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma

eventual desclassificagao.

5.6.3. Constatada a existéncia de sancéao, o fornecedor sera reputado inabilitado,

por falta de condi¢ao de participagao.
5.7.Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagéo
da margem de preferéncia, o gestor verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio
aplicado.
5.8.Verificadas as condig¢bes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido,
o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratagao neste Aviso de Contratagao Direta e em seus anexos.
5.9.Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.9.1. Contiver vicios insanaveis;

5.9.2. Na&o obedecer as especificagdes técnicas expressas neste aviso ou em

seu(s) anexo(s);

5.9.3. Apresentar pregcos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima

do pre¢o maximo definido para a contratagao;

5.9.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracao;
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5.9.5. Na&o cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de
Referéncia;
5.9.6. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso
ou seu(s) anexo(s), desde que insanaveis.
5.10. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento do objeto, sera considerada inexequivel
a proposta de pregos ou menor lance que:
5.10.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a medicamentos e instalagdes de propriedade
do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.
5.10.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.11. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do preco.
5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;
5.11.2. Considera-se erro no procedimento da planilha passivel de corregao a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.
5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacbes do objeto, podera ser recolhida a manifestagdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a

nova data o horario para a sua continuidade.
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5.15. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.
6. HABILITACAO

6.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, com base nos artigos
62 a 70 da Lei n°® 14.133 de 2021, serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances, juntamente ao envio de sua proposta adequada (item
5.3). A saber:
6.1.1. QUALIFICACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
6.1.1.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.1.2. Certiddo conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o, nos
termos da Portaria MF n°. 358/14, de 05 de setembro de 2014,
6.1.1.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo, mediante a apresentagdo em original ou copia autenticada do "CRF"-
Certificado de Regularidade Fiscal expedido pela Caixa Econdmica Federal,
dentro de seu prazo de validade;
6.1.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas “CNDT”, obtida em “http://www.tst.jus.br/certidao”, em atendimento
a Lei 12.440/11, conforme o art. 62 da Lei 14.133/2021.
6.1.1.4.1. Serdo aceitas como prova de regularidade perante as
Fazendas, certiddes positivas com efeitos de negativas e certiddes positivas
gue noticiem em seu corpo que os deébitos estao judicialmente garantidos ou
com sua exigibilidade suspensa por decisao judicial, devendo esta situagao
ser comprovada na propria certiddo ou mediante a apresentagao de certidao
de objeto e pé da respectiva acao judicial.
6.2.DECLARACOES
6.2.1. Apresentar todas as declaragdes constantes em item 3.9 deste Aviso ou
Declaragao Unificada conforme modelo — ANEXO II.

6.3. A habilitacao dos fornecedores podera ser verificada por meio do Sicaf, nos

documentos por ele abrangidos.
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6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes
do sistema para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.
6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).
6.4.Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitagcdo, ou de
documentos nao constantes do Sicaf, o fornecedor sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.
6.5.Somente havera a necessidade de comprovacgao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagado dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida
em relacgao a integridade do documento digital.
6.6.Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
6.6.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
6.6.2. Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengcas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
qguando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuicoes.
6.7.0 fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente,
isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicagao
das sancdes cabiveis.
6.8.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua

continuidade.
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6.9.Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.
6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao,
0 0rgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagées do objeto e as condi¢cdes de habilitagao;

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1.Apdés a homologagao e adjudicagao, caso se conclua pela contratacdo, sera
emitida e encaminhada Autorizagdo de Fornecimento/Servico ou documento
equivalente, e o adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos para confirmagao
do recebimento. Apds esse prazo, a Autorizacido sera dada como recebida iniciando
automaticamente o prazo para recebimento do objeto sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancgodes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.
7.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) Unica
vez, por igual periodo, por solicitagcao justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.
7.2.0 aceite da Nota de Empenho ou instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:
7.2.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;
7.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;
7.2.3. A contratada reconhece que as hipdteses da rescisdo sao aquelas
previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da
Administragao previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.
7.24. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de
Referéncia.
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7.2.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso,

que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1.Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo

sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou

prestar declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugao do

contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo
falsa quanto as condigbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apos o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de

2013;

8.2. Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa, o fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens

fl. 15 de 38



GUARUJA

v,

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancgoes:

8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta,
quando ndo se justificar a imposigcédo de penalidade mais grave;

8.2.2. Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens
8.1.1a8.1.12.

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo
Direta, quando néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

8.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais
casos que justifiquem a imposi¢cao da penalidade mais grave;

8.2.5. A aplicagao das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo néo exclui,
em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado a
Contratante.

8.2.6. Todas as sancgdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.2.7. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.2.8. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

8.2.9. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.2.10. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
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para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

8.2.11. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

8.2.12. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.2.13. as peculiaridades do caso concreto;

8.2.14. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.2.15. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.2.16. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.2.17. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.2.18. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos licitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
8.2.19. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal

8.2.20. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de

inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art.
163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.
9.1.21. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada
fora deste procedimento.
9.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da
documentacao de habilitacdo, conforme o caso.
9.2.As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se néo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).
9.3.Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagédo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificacao.
9.4.Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.
9.5.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que n&o haja comunicagao em contrario.
9.6.0s horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.
9.7.No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificagao.
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9.8.As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre

interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagao.

9.9.0s fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condu¢ao ou do resultado do processo de contratacao.
9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Aviso de Contratagao
Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as
deste Aviso.

9.11. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia
ANEXO Il - Declaracédo Unificada
ANEXO IIl — Modelo de Proposta

ANEXO IV — Minuta de Autorizagado de Fornecimento - AF

Guaruja, na data da assinatura digital

Edler Antonio da Silva

Diretor Presidente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 — DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢cao de suprimentos originais
de impressao (toner e refis de tinta), sob a forma de entrega integral (unica),
conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento,
visando atender as necessidades operacionais da Guaruja Previdéncia.

1.1 — Especificagoes Técnicas

Os produtos a serem adquiridos sdo exclusivamente originais dos respectivos
fabricantes, ndo sendo aceitos produtos compativeis, remanufaturados ou
recondicionados.

Item 1 — Toner Brother TN-2370 Original

Caracteristica Especificagao

Descrigao Cartucho de Toner Original Brother TN-
2370 — Alto Rendimento

Cédigo do Fabricante TN-2370

Cor Preto

Rendimento Aproximadamente 2.600 paginas (com

base em cobertura de 5% em papel A4,
conforme padrao ISO/IEC 19752)

Tipo Original do fabricante Brother

Peso Aproximado 6509

Quantidade 18 (dezoito) unidades

Impressoras Compativeis HL-L2320D, HL-L2360DW, DCP-

L2520DW, DCP-L2540DW, MFC-
L2700DW, MFC-L2720DW, MFC-
L2740DW

Item 2 — Refil de Tinta Original Epson T504 Preta (Black)

Caracteristica Especificacao

Descricao Refil de Tinta Original Epson cor Preta
(Black)

Cédigo do Fabricante T504120-AL

Cor Preto

Volume 127 ml

Tipo de Tinta Pigmentada

Rendimento Aproximadamente 7.500 paginas

Tipo Original do fabricante Epson

Quantidade 1 (uma) unidade

Impressoras Compativeis Epson EcoTank L4150, L4160, L4260,

L6161, L6171, L6191, L6270, L14150
Item 3 — Refil de Tinta Original Epson T504 Ciano (Cyan)
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Caracteristica Especificagao

Descrigao Refil de Tinta Original Epson cor Ciano
(Cyan)

Cédigo do Fabricante T504220-AL

Cor Ciano

Volume 70 ml

Tipo de Tinta Corante

Rendimento Aproximadamente 6.000 paginas

Tipo Original do fabricante Epson

Quantidade 1 (uma) unidade

Impressoras Compativeis

Epson EcoTank L4150, L4160, L4260,
L6161, L6171, L6191, L6270, L14150

Item 4 — Refil de Tinta Original Epson T

504 Magenta

Caracteristica Especificacao

Descricao Refil de Tinta Original Epson cor Magenta
Cédigo do Fabricante T504320-AL

Cor Magenta

Volume 70 ml

Tipo de Tinta Corante

Rendimento Aproximadamente 6.000 paginas

Tipo Original do fabricante Epson

Quantidade 1 (uma) unidade

Impressoras Compativeis

Epson EcoTank L4150, L4160, L4260,
L6161, L6171, L6191, L6270, L14150

Item 5 — Refil de Tinta Original Epson T

504 Amarela (Yellow)

Caracteristica Especificacao

Descricao Refil de Tinta Original Epson cor Amarela
(Yellow)

Cadigo do Fabricante T504420-AL

Cor Amarelo

Volume 70 ml

Tipo de Tinta Corante

Rendimento Aproximadamente 6.000 paginas

Tipo Original do fabricante Epson

Quantidade 1 (uma) unidade

Impressoras Compativeis

Epson EcoTank L4150, L4160, L4260,
L6161, L6171, L6191, L6270, L14150

1.2 — Quadro Resumo dos Itens

ltem | Descrigao

Unid. | Quant.

1 Toner Original Brother TN-2370 — Alto Rendimento (~2.600 | UN 18

pag.)

Refil de Tinta Original Epson T504120-AL — Preto — 127 ml | UN 1

ml

2
3 Refil de Tinta Original Epson T504220-AL — Ciano — 70 ml | UN 1
4 Refil de Tinta Original Epson T504320-AL — Magenta — 70 | UN 1
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5 Refil de Tinta Original Epson T504420-AL — Amarelo — 70 | UN 1
ml

1.3 — Exigéncia de Originalidade

Serao aceitos exclusivamente produtos originais dos respectivos fabricantes (Brother
e Epson), devidamente lacrados, com embalagem original do fabricante e dentro do
prazo de validade. Nao serao aceitos produtos compativeis, remanufaturados,
recondicionados ou de qualquer outra procedéncia que ndo a do fabricante original.

Justificativa: A exigéncia de materiais originais fundamenta-se na necessidade de
preservar a garantia dos equipamentos de impressao da Autarquia, assegurar a
qualidade de impressdo dos documentos oficiais e evitar danos aos cabecotes de
impressao e componentes internos dos equipamentos, conforme recomendacido dos
proprios fabricantes.

2 —DOS LOTES

Nao se aplica. Trata-se de contratacao direta por dispensa de licitacdo por valor, sem
divisdo em lotes. Os itens serdo adquiridos de forma consolidada, em fornecimento
unico.

3 — DA FUNDAMENTAGAO / JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1 — Justificativa da Necessidade

A presente aquisi¢ao visa atender a demanda de consumo de suprimentos de impressao
indispensaveis a continuidade das operag¢des administrativas da Guaruja Previdéncia,
conforme necessidades identificadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Os suprimentos de impressao sdo essenciais para:

- A emissao de documentos oficiais, portarias, atos normativos e comunicados;
- O atendimento aos segurados, aposentados e pensionistas da Autarquia;

- O cumprimento das obrigagdes legais e administrativas do RPPS;

- A manutencéao das rotinas de trabalho dos setores administrativos.

3.2 — Fundamentacgao Legal

A contratagcdo sera realizada por meio de dispensa de licitagao por valor, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, tendo em vista que o
valor estimado da contratagdo se encontra dentro do limite de R$ 65.492,11 (sessenta e
cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) estabelecido pelo
Decreto Federal n° 12.807/2025 para o exercicio de 2026.
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3.3 — Vinculagao ao ETP

Este Termo de Referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar (ETP),
que identificou a necessidade, dimensionou os quantitativos e definiu as especificagbes
técnicas dos itens a serem adquiridos.

3.4 — Previsao no Plano de Contratagées Anual (PCA)

O objeto da presente contratagdo encontra-se previsto no Plano de Contratagdes Anual
(PCA).

4 — DESCRIGCAO DA SOLUGAO GLOBAL

A solugao compreende a aquisicao direta de suprimentos originais de impressao,
com entrega unica e integral, para suprir as necessidades operacionais da Guaruja
Previdéncia.

A opcao pela aquisicdo de produtos exclusivamente originais, em detrimento de
compativeis ou remanufaturados, justifica-se pelos seguintes fatores:

1. Preservagao da garantia dos equipamentos: O uso de produtos nao originais pode
comprometer a garantia oferecida pelos fabricantes Brother e Epson;

2. Qualidade de impressao: Produtos originais asseguram a qualidade de impressao
dentro dos padrdes estabelecidos pelos fabricantes, essencial para documentos oficiais;

3. Durabilidade e rendimento: O rendimento de paginas € garantido pelo fabricante
apenas para produtos originais, conforme normas ISO/IEC 19752 (toner) e ISO/IEC
24711 (tinta);

4. Protecao dos equipamentos: Produtos compativeis ou remanufaturados podem
causar danos a componentes internos, como fotocondutores e cabecotes de impressao,
gerando custos adicionais de manutencao.

A escolha pela entrega unica justifica-se pela natureza da contratagao (baixo volume de
itens), pela simplicidade logistica e pela inexisténcia de necessidade de parcelamento,
conforme analise do ETP.

5 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 — Requisitos Gerais

5.1.1. A presente aquisigao classifica-se como aquisi¢dao de bens comuns, nos termos
do art. 6°, XIllI, da Lei 14.133/2021.
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5.1.2. A empresa devera atender no que couber, aos requisitos constantes do art. 62 da
Lei 14.133/2021 em seus incisos I, Il, lll e IV e devera comprovar a regularidade juridica,

fiscal, social e trabalhista, de acordo com art. 68 da lei 14.133/2021 e outros diplomas
legais vigentes, bem como o atendimento ao CAPITULO VI da referida lei:

5.1.3. Todos os itens devem ser produtos originais dos respectivos fabricantes (Brother
e Epson), novos, de primeiro uso, lacrados e em suas embalagens originais.

5.1.4. Os produtos devem conter os requisitos definidos na especificagcao técnica
constante em catalogo ou site do fabricante, acessivel eletronicamente. O fornecedor
deve comprovar a originalidade dos produtos apresentando documentacéo pertinente,
guando solicitado.

5.1.5. Os materiais a serem entregues deverao ser adequadamente acondicionados, de
forma a permitir a completa preservacao e seguranga durante o transporte, seguindo os
requisitos de acondicionamento do fabricante.

5.1.6. Os produtos devem possuir prazo de validade nao inferior a 12 (doze) meses,
a contar da data do recebimento provisorio pelo servidor responsavel.

5.1.7. Caso seja constatado que os materiais ndo correspondam em qualidade, descri¢ao
e especificacdo ao estabelecido, apresentem sinais de deterioragao, ndao correspondam
a quantidade solicitada, possuam marca diferente daquela constante na proposta ou néo
sejam produtos originais do fabricante, sera exigido do fornecedor a substituicdo, com
todas as despesas pertinentes a frete, carga e descarga por sua conta, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis a partir da notificacdo pela Guaruja Previdéncia, ou rejeitado o
fornecimento, sem qualquer énus para a Autarquia.

5.2 — Requisitos Especificos

5.2.1. Os precgos ofertados na proposta comercial serdo de exclusiva responsabilidade
do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.2.2. O fornecedor sera responsavel por providenciar todos os recursos € insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, devendo estar incluidas no precgo
proposto todas as despesas com materiais, embalagens, fretes, impostos, taxas, tarifas,
encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execucao do
fornecimento.

5.2.3. Deve o fornecedor observar a Politica de Seguranga da Informagao da Guaruja
Previdéncia, atuando em conformidade com as premissas basicas, principios e regras
que ditam o acesso, o controle e a transmissdo da informacdo, disponivel em:
https://guarujaprevidencia.sp.gov.br/politica-seguranca

5.2.4. Deve o fornecedor, no que couber, cumprir as disposi¢des do Codigo de Etica da
Guaruja Previdéncia, conforme Ato Normativo n° 01/2022, disponivel em:
https://www.guarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-

content/uploads/ATOS/ATO _NORMATIVO 01 _2022.pdf
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6 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 — Local de Entrega

Os produtos deverdo ser entregues na sede da Guaruja Previdéncia, no seguinte
enderego:

Guaruja Previdéncia
Avenida Adhemar de Barros, n°® 230 — Conj. 03
Vila Santo Anténio — Guaruja/SP

De segunda-feira a sexta-feira, em dias uteis, no horario de expediente comercial (das
09h as 17h).

6.2 — Prazo de Entrega

O prazo para entrega integral dos itens sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF) pelo fornecedor.

6.3 — Condigoes de Entrega

6.3.1. A entrega sera unica e integral, compreendendo todos os itens constantes deste
Termo de Referéncia.

6.3.2. Os itens deverdo ser entregues de acordo com as condicbes e prazos
estabelecidos, em embalagens que garantam a integridade e qualidade dos produtos,
conforme especificagdes do fabricante.

6.3.3. Somente serdo aceitos materiais que correspondam as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e que tenham sido objeto de verificagdo e contagem por
servidor responsavel pelo recebimento.

6.3.4. Nao sera aceito, no momento da entrega, produto de marca ou modelo diferente
daquele constante na proposta do fornecedor, nem produtos que n&o sejam originais dos
respectivos fabricantes.

6.3.5. Os itens deverao ser entregues acompanhados da respectiva Nota Fiscal, que
devera explicitar detalhadamente cada item entregue, incluindo o numero do empenho e
o numero da Autorizagao de Fornecimento.

6.4 — Recebimento

6.4.1. Recebimento Provisério: Os produtos serao recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, pelo servidor responsavel, mediante conferéncia quantitativa e verificagao
visual de integridade das embalagens.

6.4.2. Recebimento Definitivo: Apds verificacdo da conformidade qualitativa e
quantitativa dos produtos entregues com as especificagcdes deste Termo de Referéncia,
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o recebimento definitivo sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apos o
recebimento provisorio.

6.5 — Substituicao

6.5.1. Caso o fornecedor entregue produtos em desconformidade com a Autorizagao de
Fornecimento, com as especificagdes deste TR, ou com irregularidades constatadas, e
recuse-se a realizar a troca no prazo de 05 (cinco) dias uteis, serdo aplicadas as
penalidades previstas na secdo 13 deste documento, bem como sera classificado o
segundo colocado, para a entrega do objeto, nas mesmas condi¢gdes do primeiro
colocado.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 — Gestao e fiscalizagao do Contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacgbes entre a Autarquia e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

A contratagcado sera acompanhada e fiscalizada por servidor que sera designado pela
Diretoria da Autarquia, em conformidade com o Art. 117 da Lei 14.133/2021;

Cabera ao FISCAL do contrato:

- Anotar em registro proprio de acompanhamento técnico do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execucao, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

- Contatar o fornecedor ou prestador de servigos para tratativas visando a solugao dos
problemas ocorridos;

- Informar a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das medidas convenientes,
a situacédo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

- Atestar os servicos prestados mensalmente e, apds a validacdo, encaminhar a
NF/documento equivalente ao Gestor do contrato.

Cabera ao GESTOR do Contrato:
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- Avaliar e dar aceite ao documento de ateste do Fiscal, para posterior encaminhamento
para pagamento;

- Verificar todas as certiddes negativas que atestem a regularidade fiscal da empresa;

- Coordenar a atualizacado do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de execugao do servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao
da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

- Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Autarquia.

O Fiscal e o Gestor do contrato serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno da Autarquia, que deverao dirimir duvidas e subsidia-los
com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execucao contratual.

Devem, CONTRATANTE e CONTRATADA, observarem e cumprirem o disposto em Ato
Normativo n° 06/2022, que dispde sobre regras, diretrizes e procedimentos de Gestao e
Fiscalizagdo da Execugao de Contratos no ambito da GuarujaPrev, disponivel em
https://www.guarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-

content/uploads/Ato_Normativo 06 2022 assinado.pdf

8 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A Guaruja Previdéncia efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, contados a partir do
aceite da Nota Fiscal, ou do primeiro dia util subsequente, no caso de nao haver
expediente naquela data.

A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue na Geréncia Administrativa ou
Geréncia Orgcamentaria e Financeira, ou através do e-mail
nf@guarujaprevidencia.sp.gov.br, no prazo de até 10 (dez) dias contados da data da sua
emissao, constando em seu corpo 0 numero do empenho correspondente.

O Pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria ou pix, para crédito em
conta corrente, conforme os dados bancarios informados pelo licitante.

Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacdo com as devidas corregdes.

Do valor da fatura apresentada para pagamento, serao deduzidas, de pleno direito, pela
Guaruja Previdéncia, os encargos referentes a IN n° 1234/2012 da Receita Federal do
Brasil.
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Durante a vigéncia do contrato as habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas
mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

- Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (certiddo FGTS), que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

- Comprovacéo através de declaracao de que atende ao disposto no inciso XXXIll do art.
7° da Constituicao Federal.

9 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratacao sera por Contratagcao Direta — Dispensa de Licitacdo, com fulcro no art.
75, Il, com escolha da proposta de menor valor.

Com base na analise realizada em Estudo Técnico Preliminar, verifica-se que dada a
baixa complexidade do objeto deste Termo de Referéncia e atendendo, sobretudo, ao
principio da celeridade, a forma mencionada para selecdo do fornecedor & mais
adequada, gerando eficacia, economicidade e atendendo o objeto deste Termo, sem
gerar obrigacgdes futuras para a Guaruja Previdéncia.

10 — DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratacao é de R$ 7.835,36 (sete mil oitocentos e trinta e cinco
reais e trinta e seis centavos), apurado através de pesquisa de pregos junto a
fornecedores e no portal Compras.Gov.br, em 31/08/2026.

Na tabela a seguir demonstram-se as médias estimadas unitarias e totais para cada item
do lote:

Item | Descricédo Cdédigo | Quant. a0 Valor total

unitario
Toner Original Brother TN-2370 —
Alto Rendimento (~2.600 pag.)
Refii de Tinta Original Epson

1 446460 18 R$ 420,07 | R$ 7.561,26

2 T504120-AL — Preto — 127 ml 621933 ! R$ 7422 |R§ 7422
Refil de Tinta Original Epson

3 T504220-AL — Ciano — 70 m 621973 1 R$ 64,26 |R$ 64,26

4 Refil de Tinta Original Epson 621932 1 R$ 6781 |R$ 67,81

T504320-AL — Magenta — 70 ml
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Refil de Tinta Original Epson
5 | T504420-AL — Amarelo —70mi | 821931 | 1 |R$ 6781 |R$ 6781
Valor Total Global R$ 7.835,36

11 — ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

A presente contratacao devera onerar a dotacdo orgamentaria, sob rubrica 33.90.30 —
Material de Consumo.

12 — OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1 — Da Contratada

Entregar os produtos nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, de acordo com
as exigéncias constantes neste documento.

Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugado do objeto
contratado.

Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
itens/servigos em que se verificarem defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do
objeto, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo/produto que nao esteja de acordo com as normas e especificacdes
técnicas recomendadas neste documento.

Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais e/ou prestagao dos servigos,
responsabilizando-se pelo transporte e demais ag¢des pertinentes a entrega do objeto.

Responsabilizar-se pela garantia dos materiais e/ou servigcos prestados nos itens
solicitados, dentro dos padrdées adequados de qualidade, segurancga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo
de referéncia.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais
resultantes da execucgao do objeto deste Termo de Referéncia.

Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem
onerar o objeto deste Termo de Referéncia.
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Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des por
ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo e
observar, no decorrer do Contrato, todos os termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
normas complementares.

Manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na execug¢ao do objeto
contratado.

Responsabilizar-se por danos causados diretamente 8 GUARUJA PREVIDENCIA ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo da entrega ou por seu
empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao.

Executar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com os
parametros delineados em propostas apresentadas e com os rigores previsiveis em
normas de regéncia e seguranga.

Cientificar a GUARUJA PREVIDENCIA do andamento da entrega, quando for o caso.
12.2 — Da Contratante

Acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos por meio de preposto designado pelo
titular da GUARUJA PREVIDENCIA e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues/servigos prestados, se estiverem em
desacordo com a especificagdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos
itens/servigos prestados que forem solicitados.

Solicitar o reparo, a corregdo, a remog¢ao ou a substituicido dos materiais/servicos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecgoes.

Conceder prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificagdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execug¢ao da entrega/prestagao do servico,
de forma parcial ou total, mediante pagamento unico e exclusivo do que foi executado.

Aplicar a CONTRATADA as sang¢des regulamentares.

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através
dos documentos pertinentes.

Permitir o acesso do pessoal do contratado ao local de execucéo da entrega.

Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.
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Comunicar o licitante contratado qualquer modificagdo que ocorrer, como a quantidade
a ser entregue ou eventual mudanga de endereco (de entrega e/ou de instalagéo do
objeto).

13 — DAS SANGOES

Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa, o
fornecedor que cometer qualquer das infragées discriminadas no artigo 155 da Lei
Federal n° 14.133/2021 ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sangoes:

13.1 Adverténcia.
13.2. Multas.

13.2.1. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela em atraso, por dia,
até o limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse limite, podera ser caracterizada
a inexecucao total do objeto.

13.2.2. Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em caso de inexecugao
total ou parcial do objeto, assim também considerado o atraso injustificado superior a 15
(quinze) dias.

13.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, quando néo se justificar a imposi¢cao de penalidade.

14 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Todas as comunicagdes serao realizadas de forma eletronica, nos enderecos de e-mail
cadastrados, sendo de responsabilidade da contratada o acompanhamento e
atualizacao dos respectivos cadastros.

A comunicacdo, enviada aos enderecos de correio eletrdnico do fornecedor, sera
considerada como efetivamente realizada apds 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data do envio.

Guaruja/SP, na data da assinatura digital.

Elaborado por:

(assinatura digital)
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Felipe Luiz Pontes de Andrade

Técnico Previdenciario de Suporte

Revisado por:
(assinatura digital)

Savio Rangel Sabino

Analista Previdenciario de Suporte
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

REF: Contratagao Direta n°® 29/2026 — Guaruja Previdéncia

(Eu) (nome/razao social), inscrita no CNPJ/MF(CPF) sob

on.° , sediada (residente a) em

(endereco completo), DECLARA para os devidos fins e sob as penalidades cabiveis

que:

i- esta ciente em relacido ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos e
concorda com as informagdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes
objeto da contratagao;

ii- o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;
iii- que cumpre plenamente aos requisitos de habilitagdo previstos em lei e no
instrumento convocatorio;

iv- inexiste impedimento a minha habilitagdo e comunicarei a superveniéncia de
ocorréncia impeditiva ao érgao ou entidade contratante;

v- cumpro a reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, prevista em lei e em outras normas especificas;

vi- cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1988,
que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de menor
aprendiz, a partir de quatorze anos;

vii- ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no
Inciso Ill do art. 5° da Constituicao Federal.

viii- que se responsabiliza pelas transacbes que forem efetuadas no sistema,
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assumindo-as como firmes e verdadeiras

ix- € Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar Federal n° 123/2006 e alteragbes
posteriores, cujos termos, declaro na integra, bem como a inexisténcia até o
momento, de fatos supervenientes que conduzam ao desenquadramento dessa
situacao, estando apta, portanto, a usufruir do tratamento favorecido estabelecido

nos art, 42 a art. 49 da citada lei.

Local e data

assinatura

(carimbo da empresa, nome, cargo e CPF)
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado da
empresa)

DADOS DA PROPONENTE
EMPRESA: CNPJ:
ENDERECO: TELEFONE:
E-MAIL.:
REPRESENTANTE
CPF:
LEGAL:
DATA DA PROPOSTA: 1
VALIDADE DA
60 DIAS
PROPOSTA:

da

Declaramos ciéncia de todas as exigéncias e especificagcoes do termo de referéncia

dispensa de licitagao 29/2026 e que a proposta compreende a integralidade dos

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes coletivas de

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas.
Valor
Item Produto Qtd Valor total
unitario
1 Toner Original Brother TN-2370 — Alto 18 REXXX, XX REXXX, XX
Rendimento (~2.600 pag.)
2 Refil de Tinta Original Epson T504120-AL — 1 REXXX, XX REXXX, XX
Preto — 127 ml
3 Refil de Tinta Original Epson T504220-AL — 1 REXXX, XX REXXX, XX
Ciano — 70 ml
4 Refil de Tinta Original Epson T504320-AL — 1 REXXX, XX REXXX, XX
Magenta — 70 ml
5 Refil de Tinta Original Epson T504420-AL — 1 REXXX, XX REXXX, XX
Amarelo — 70 ml
VALOR TOTAL GLOBAL REXXX, XX

Prazo de pagamento: em até 30 (trinta) dias, contados da data do aceite da nota
fiscal/fatura.

Prazo para fornecimento e execucao dos servigos: 15 (quinze) dias uteis a partir
do recebimento da Autorizagcdo de Fornecimento.
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Local e Data

Assinatura do Representante Legal da Empresa

RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ
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ANEXO IV — MINUTA AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO
Autorizagao de Fornecimento/Servigos
Processo S$-29/2026 — Empenho XXX/2026 — Pedido XX/2026

GUARUJA PREVIDENCIA
Av. Adhemar de Barros, 230 cj. 03 — Santo Antonio
C.N.P.J. 17.391.027/0001-55
Telefone (13) 3343-9050

FORNECEDOR: XXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXX
TELEFONE: (XXXXXXXXXXX)
ENDERECO: R. XXXXXXXXXX

Valor
Item Produto Qtd Valor total
unitario
1 Toner Original Brother TN-2370 — Alto 18 REXXX, XX REXXX, XX
Rendimento (~2.600 pag.)
2 Refil de Tinta Original Epson T504120-AL — 1 REXXX, XX REXXX, XX
Preto — 127 ml
3 Refil de Tinta Original Epson T504220-AL — 1 REXXX, XX REXXX, XX
Ciano — 70 ml
4 Refil de Tinta Original Epson T504320-AL — 1 REXXX, XX REXXX, XX
Magenta — 70 ml
5 Refil de Tinta Original Epson T504420-AL — 1 REXXX, XX REXXX, XX
Amarelo — 70 ml
VALOR TOTAL GLOBAL REXXX, XX

VALOR TOTAL DO PEDIDO: R$ XXXX,XX (por extenso)

Condic¢des de pagamento: Pagamento sera efetuado em até 30 dias apds o aceite da
Nota Fiscal.

Encaminhamento Nota Fiscal: nf@guarujaprevidencia.sp.gov.br

Local de entrega: Av. Adhemar de Barros, 230, cj 03 — Vila Santo Anténio —
Guaruja/SP, em dia util, das 09h00 as 17h00.

Prazo: 15 (quinze) dias uteis a partir do recebimento da AF.

e Valor oferecido inclui todos os custos diretos e indiretos, incluindo os materiais e
equipamentos necessarios aos servicos.
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IMPORTANTE: As notas fiscais emitidas por pessoas juridicas ndo optantes pelo
Simples Nacional para Estados, Municipios, Fundag¢des e suas Autarquias tem a
obrigatoriedade de retencdo do Imposto de Renda, IN RFB 1234/2012 e IN RFB
2145/2023 e Lei n° 14.148 de 03/05/2021 e MP 1147/2022, Leis n°® 14.148/2021 e n°
14.859/2024.

OBS - Pelo ndo cumprimento das especificagdes e condicbes nesta autorizagao de
fornecimento, ficam v.s.?, sujeitos as sangdes previstas na lei 14.133/2021 e
alteracdes posteriores.

- Os produtos/servigos que nao estiverem de acordo com este pedido, deverdo ser
refeitos.

- Observar, no que couber a contratada, a Politica de Seguranga da Informacgao da
CONTRATANTE, atuando em conformidade com as premissas basicas, principios e
regras que ditam o acesso, o controle e a transmissdao da informagcdo na
CONTRATANTE, disponivel em https://www.guarujaprevidencia.sp.gov.br/politica-de-
seguranca/ e Caédigo de Etica da Guaruja Previdéncia, conforme Ato Normativo n°
01/2022, disponivel em: https://www.quarujaprevidencia.sp.gov.br/codigo-de-etica/

- Vinculam-se a esta AF, o Aviso de Dispensa de Licitagdo n°® 29/2026 e anexos e a
Proposta da contratada datada de XX/XX/2026.

(assinado digitalmente)

XXXXXXXXX

Gerente de Administragcao
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