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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA n° 11/2026

CONTRATANTE: GUARUJA PREVIDENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 0607.01.964/2026.73

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servicos relativos a
capacitacdo e atualizagdo de servidores da Guaruja Previdéncia, no formato EAD
(Educacgao a Distancia), com aulas em tempo real nas areas de Gestao de Pessoal no
Servico Publico, Gestdo de Documentos Publicos, Gestdao de Almoxarifado, e de

Exceléncia no Atendimento ao Cidadao no Setor Publico.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO
R$ 28.069,67 (vinte e oito mil, sessenta e nove reais e sessenta e sete centavos)
PERIODO DE PROPOSTAS

Até dia 16/04/2026 as 08:00

PERIODO DE LANCES

De 16/04//2026 as 08h30

Até 16/04/2026 as 14h30

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

SIM

Enderego Eletronico: www.bll.org.br

O Termo de Referéncia na integra e demais documentos poderdo ser obtidos

gratuitamente no site www.quarujaprevidencia.sp.gov.br

Divisao de Compras e Licitagoes

E-mail: licitacoes@gquarujaprevidencia.sp.qov.br
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA 11/2026

Dispensa de Licitagado Eletrénica n° 11/2026
Contratante: Guaruja Previdéncia
Processo Administrativo n°® 0607.01.964/2026.73

A Guaruja Previdéncia torna publico que na data e horario acima mencionados realizara
Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento MENOR PRECO, na hipétese do Art.
75, inciso Il nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal n°
15.833, de 17 de novembro de 2023, Lei complementar n°® 123 de 14 de dezembro de

2006 e demais normas aplicaveis.

1- OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao, por dispensa de licitagdo, de empresa especializada para prestacdo dos
servigos relativos a capacitagao e atualizagcao de servidores da Guaruja Previdéncia, no
formato EAD (Educacgao a Distancia), com aulas em tempo real nas areas de Gestao de
Pessoal no Servigo Publico, Gestao de Documentos Publicos, Gestdo de Almoxarifado,
e de Exceléncia no Atendimento ao Cidaddo no Setor Publico., conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus

anexos.

1.1. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as

especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participagao na presente dispensa ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica integrante da Plataforma Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil disponivel no

endereco eletrénico www.bll.org.br.

2.1.1.1. As duvidas e esclarecimentos sobre o credenciamento no Sistema de Bolsa

de Licitagbes e Leildbes — BLL, poderdo ser dirimidas através da central de
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atendimento aos licitantes, por telefone, chat, e-mail ou mensagens de texto,
disponiveis no endereco eletrénico https://bll.org.br/.
2.1.2. Os fornecedores deverao se cadastrar previamente no Portal da BLL para
acesso ao sistema e operacionalizagéo.
2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacgao efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgédo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros nao autorizados.
2.2. Em cumprimento ao artigo 48, inciso | da Lei Complementar n° 123/2006, a
contratacao sera de participacao exclusiva para microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas.
2.3. Na&ao poderao participar desta dispensa de licitagao:
2.3.1. Aquele que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacio Direta

e seu(s) anexo(s);

2.3.2. Sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da
dispensa;
2.3.3. Empresas estrangeiras que ndo tenham representacao legal no Brasil com

poderes expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.34. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,

impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.3.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de
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escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo

trabalhista;

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da
execugao do contrato agente publico do 6érgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.5. O impedimento de que se trata o item 2.3.4 aplica-se também ao fornecedor que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da

personalidade juridica do fornecedor.

2.6. A vedacao de que trata o item 2.4, estende-se a terceiro que auxilie a condugao
da contratagao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado

ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na mesma forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Dispensa Eletrénica,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta
com a descricao do objeto ofertado, quantidade, a marca do produto, quando for o caso,
€ O precgo, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.
3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco,
vinculam a Contratada.
3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que indicam
direta ou indiretamente na execugéo do objeto.
3.4.1. proposta devera conter declaracao de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigao
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Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragao, sob alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.
3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucédo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.
3.8. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagao.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera anexar em campo
proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:
3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2. que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;
3.9.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;
3.94. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;
3.9.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n&do emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo; e
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3.9.6. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,

observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no incido Il do art. 5° da

Constituicao Federal.

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.10.1. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte

ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema

eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar

n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em

seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° =, da Lei n® 14.133,
de 2021.

4, FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecido no preambulo deste Aviso de Contratagao
Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto neste aviso
4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
42.1. O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL DO LOTE.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagéo ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor valor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta
4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que

cobrir a melhor oferta é de 0,5% (cinco décimos por cento).
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4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagcado do fornecedor.
4.7. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema,
em ordem crescente de classificagcao.
4.71. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagéo e nao

havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacédo, podera haver
a negociagao de condigdes mais vantajosas.
5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor prego, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacao ao estipulado pela Administragao.
5.1.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagao, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razéo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.

5.1.3. O valor maximo definido para esta contratacdo é o estimado em R$
28.069,67 (vinte e oito mil, sessenta e nove reais e sessenta e sete centavos)
5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado
a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratagio.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos

complementares, quando necessarios.
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5.3.1. Juntamente com a proposta o participante devera indicar o responsavel

pela assinatura do contrato (anexar procuragdo caso necessario), dados bancarios e
endereco de Email para envio do termo de contrato ou instrumento equivalente.
5.3.2. O prazo para envio da proposta adequada sera de 2 (duas) horas a contar
da solicitagao via “chat” do sistema, sob pena de desclassificacao.
5.3.2.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitagado justificada via “chat” do participante, desde que
manifestada anteriormente ao fim do prazo previamente previsto.
5.4. Encerrada a etapa de negociagao, se houver, o gestor verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢gbdes de participagao no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislagao correlata e
nos itens 2.3 a 2.6 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangao
que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
541. Sicaf;
54.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa
fornecedora.
5.6. A consulta no CNEP quanto as sangbes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992,
também ocorrera no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa fornecedora, se
houver, por for¢ca do art. 12 da citada lei.
5.7. Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
571. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.
5.7.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual desclassificagao.
5.7.3. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicao de participacao.
5.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagéo
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da margem de preferéncia, o gestor verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio
aplicado.
5.9. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagao do tratamento favorecido,
o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para contratagao
neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.
5.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.10.1.  Contiver vicios insanaveis;
5.10.2. N&o obedecer as especificacdes técnicas expressas neste aviso ou em
seu(s) anexo(s);
5.10.3.  Apresentar pregcos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima
do preco maximo definido para a contratacao;
5.10.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
administracao;
5.10.5.  Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso
ou seu(s) anexo(s), desde que insanaveis.
5.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento do objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:
5.11.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente
precos globais ou unitarios simbalicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com
0s precgos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a medicamentos e instalagdes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
5.11.2.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do preco.
5.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;
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5.12.2. Considera-se erro no procedimento da planilha passivel de correcao a
indicacéo de recolhimento de impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.
5.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser recolhida a manifestagcéo escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.
5.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.
5.15. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data o horario para a sua continuidade.
5.16. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.
6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagcdo, com base nos artigos

62 a 70 da Lei n° 14.133 de 2021, serao solicitados do fornecedor mais bem classificado

na fase de lances, juntamente ao envio de sua proposta adequada (item 5.3). A saber:
6.1.1. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.1.1.1. Certiddao Negativa de Faléncia e Recuperacgao Judicial, de acordo com a
Lei Federal n® 11.101 de 09 de fevereiro de 2005 e suas alteragdes, expedida pelo
distribuidor ou distribuidores judiciais da sede da pessoa juridica, com data de
expedi¢cdo nao superior a 60 (sessenta) dias antes da data de apresentagédo da

proposta:

6.1.1.1.1. Nos casos das empresas com certidao positiva de que trata o item
acima, serao aceitas as certiddbes positivas de recuperagdo judicial,
acompanhadas do Plano de Recuperacéao judicial da empresa, com a devida

concessao judicial da Recuperacgao Judicial.

6.1.1.1.2. A interessada devera demonstrar seu Plano de Recuperagao
Judicial, j& homologado pelo Juizo competente e em pleno vigor, apto a
comprovar sua viabilidade econdmico-financeira, inclusive pelo atendimento de
todos os demais requisitos de habilitagdo econémico-financeira estabelecidos

neste Termo.
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6.1.2. QUALIFICACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

6.1.2.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.2.2. Certiddo conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o, nos termos

da Portaria MF n°. 358/14, de 05 de setembro de 2014;

6.1.2.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico,

mediante a apresentagdo em original ou cépia autenticada do "CRF"- Certificado

de Regularidade Fiscal expedido pela Caixa Econémica Federal, dentro de seu

prazo de validade;

6.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

“‘CNDT”, obtida em “http://www.tst.jus.br/certidao”, em atendimento a Lei 12.440/11,

conforme o art. 62 da Lei 14133/202
6.1.2.4.1. Serao aceitas como prova de regularidade perante as Fazendas,
certiddes positivas com efeitos de negativas e certiddes positivas que noticiem
em seu corpo que os débitos estdo judicialmente garantidos ou com sua
exigibilidade suspensa por decisdo judicial, devendo esta situagado ser
comprovada na prépria certiddo ou mediante a apresentagdo de certiddo de
objeto e pé da respectiva agao judicial.

6.1.3. QUALIFICACAO TECNICA

6.1.3.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou

privado, devendo ser certificada aptidado para ministracdo de temas relacionados

no Termo de Referéncia por meio de plataforma de Educagao a Distancia e/ou

presencial, devendo ser demonstrada a guantidade minima de 50% (cinquenta

por cento) de horas aulas.
6.2. DECLARACOES

6.2.1. Apresentar todas as declaragbes constantes em item 3.9 deste Aviso ou

Declaragao Unificada conforme modelo — ANEXO II.
6.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
sistema para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.1. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,

exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito

em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).
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6.4. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmagéao dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos
nao constantes do Sicaf, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.
6.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagéo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.
6.6. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
6.6.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.
6.6.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengcas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
6.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente,
isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das
sangdes cabiveis.
6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.
6.9.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagao,
0 0rgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagao;
6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.
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7. CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou documento equivalente. O adjudicatario tera o prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados a partir da disponibilizagdo do acesso ao sistema
eletrbnico para assinar digitalmente o Contrato ou aceitar instrumento equivalente sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso
de Contratagao Direta.
7.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) unica
vez, por igual periodo, por solicitagcdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.
7.2. O aceite da Nota de Empenho ou instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:
7.2.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdao de
negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;
7.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;
7.2.3. A contratada reconhece que as hipoteses da rescisdo sdo aquelas
previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da

Administragao previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

7.2.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de
Referéncia.
7.2.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a

comprovacao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso,

que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragcao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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8.1.3. dar causa a inexecuc¢ao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou n&do entregar a documentacao exigida para a

contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagédo

sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou

prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucgao do

contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apos o0 encerramento da fase de lances.

8.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

8.1.12.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de

2013;

8.2. Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa, o fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangodes:

8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta,

quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Pela inexecucgéo total da obrigacéo objeto da licitacdo sera aplicada multa

equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

8.2.3. Pela inexecucgao parcial do presente do objeto, a CONTRATANTE podera

aplicar multa pecuniaria a CONTRATADA, conforme previsto no artigo 156° § 3° da

Lein®. 14.133/2021, que sera equivalente a 10% (dez por cento) do valor mensal total

da prestagao dos servicos, e sera descontada por ocasido do pagamento da fatura

mensal;
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8.2.4. Por dia de atraso durante a execug¢ao dos servigos, com relacéo aos prazos

fixados: 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato;

8.2.5. O atraso injustificado na execugao dos servigos, sujeitara a Contratada a
multa de mora, calculado por dia de atraso da obrigagdo ndo cumprida na seguinte
proporgao: atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia;
e atraso superior a 30 (trinta) dias, até o maximo de 60 (sessenta) dias: multa de 0,2%
(dois décimos por cento) ao dia;

8.2.6. Pelo descumprimento de qualquer clausula contratual: 2,5% (dois e meio
por cento) sobre o valor do saldo do contrato, a época da infragéo;

8.2.7. Todas as sancbes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°);

8.2.8. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157);

8.2.9. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administragao podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢gdes de habilitacao exigidas.
9.1.2.1.No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.
9.1.2.2.fixar prazo para que possa haver adequacado das propostas ou da
documentacao de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se n&o
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento

deserto).
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9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que nao haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de
lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

9.7. Nojulgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragao podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagado de
suas propostas e a Administragcdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducgao ou do resultado do processo de contratagao.
9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacao Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.
9.11. Integram este Aviso de Contratagcao Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de Referéncia
ANEXO II - Declaracao Unificada

ANEXO |II — Modelo de Proposta
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ANEXO IV — Minuta de Contrato

Guaruja, na data da assinatura digital

Edler Antonio da Silva

Diretor Presidente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 — DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servigos relativos a
capacitacao e atualizacao de servidores, no formato EAD (Educacdo a Distancia) com
aulas em tempo real.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado dentro dos limites
da Lei Federal.

1.1 — ESPECIFICAGAO DO OBJETO

O conteudo programatico devera contemplar no minimo do que estiver estabelecido

neste termo de referéncia, nas seguintes areas:

Gestao de Pessoal no Servigco Publico — FFD 157/2026

Gestao de Documentos Publicos — FFD 157/2026

Gestao de Almoxarifado — FFD 157/2026

Exceléncia no atendimento ao cidadao no Setor Publico — FFD 088/2026

ITEM CURSO FORMATO CONTEUDO PROGRAMATICO MINIMO
e AUDESP fase Ill (em especial os novos mddulos
de Atos de Pessoal);
CURSO DE CAPACITAGAO EM e Registro e Controle de Ponto;
GESTAO DE PESSOEL NO ENSINO A e Parametrizacdo dos Calculos de Folha;
SERVICO PUBLICO DISTANCIA|  ® Consignacdes e descontos;
01 PARA 4 SERVIDORES (EAD) e Os tipos de cargos no servigo publico;
(MINIMO 8 h AULA) ¢ Direitos, vantagens e beneficios;
e Regime disciplinar
e Legislacéo Aplicada.
e Normas relativas ao processo de eliminagéo de
_ documentos
CCLEJE;?AI(D)ED%ADP(/;(CJ:I!JTI\//?EQ?OESM e Regras gerais de digitalizacdo
02 PUBLICOS (FISICOS E ENSINO A e Descarte de documentos fisicos
ELETRONICOS) DISTANCIA e Manutengao e preservagao de documentos
PARA 2 SERVIDORES (EAD) digitalizados o
(MINIMO 8 h AULA) e  Segurancga da informacéao arquivistica
e Legislacéo aplicada a seguranga da informagao
e gestao de documentos.
e Fundamentos e base legal
= e Tipos de materiais
%UERS?%(I)D EDIS ':Ea%l;ﬁgﬁ:agg ENSINO A e Catalogacao, padronizagao e normatizacédo de
03 PARA 3 SERVIDORES DISTANCIA materiais. .
(MINIMO 8 h AULA) (EAD) e Processo operacional
e Inventario e estoques.
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Inteligéncia emocional
Relacionamento interpessoal;
Comunicacgéo eficaz;

Atendimento de forma humanizada;

CURSO DE CAPACITAGAO EM Atendimento a pessoas com deficiéncia;

EXCELENCIA NO

X ENSINO A Competéncias do profissional de atendimento;
04 ATENDIMENTO AO CIDADA A
NO SETO(R? PL’?B?_ICO © DISTANCIA Diversas formas de atendimento: presencial;
PARA 5 SERVIDORES (EAD) telefénico, email e whatsapp
(MINIMO 20 h AULA) e A prioridade no atendimento ao cidad&o na

Gestao Publica
o Mitigaca o de conflitos no atendimento
e Protegéo de dados dos segurados

1.2 - DOS LOTES

Os potenciais fornecedores possuem cursos formatados e com profissionais habilitados
para multiplicacao de conteudo, ao parcelar os médulos € possivel que os custos nao
diluidos sejam repassados a Guaruja Previdéncia, onerando assim o erario.

Além disso, o parcelamento poderia comprometer a continuidade e a eficacia do
processo de capacitagdo, uma vez que a interrupgao do curso poderia prejudicar o
aproveitamento e a absorcdo dos conhecimentos pelos servidores. Portanto, a
contratagcdo em sua integralidade se mostra mais adequada para garantir a qualidade e
a efetividade da capacitagcédo dos servidores.

Os cursos sao atividades unicas e continuas, que demanda a participagéo dos servidores
ao longo de um periodo especifico para a efetivacdo do aprendizado e a obtencéo dos
resultados. Portanto, a contratagdo em sua integralidade se mostra mais adequada para
garantir a qualidade e a efetividade da capacitacdo dos servidores.

2 - DA FUNDAMENTAGAO / JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A necessidade apresentada visa atender as exigéncias de capacitagdo condizentes a
estrutura da Guaruja Previdéncia e atender as exigéncias de capacitacao condizentes
ao Nivel IV do Manual do Pré-Gestao RPPS para a capacitagao de todos os profissionais
relacionados ao RPPS e esta prevista também no plano de contratacbes anual para
2026.

Investir na formacgao permanente do servidor é garantir um servigo publico mais eficiente
e moderno. Esse processo fortalece competéncias técnicas e assegura que a equipe
esteja sempre alinhada as inovagdes tecnoldgicas e ao cenario legislativo atual.

Além das demais justificativas, apontamos aqui a vantajosidade esperada na forma da
contratagcdo EAD, visando a necessidade de reducéo de custos com viagens, pois estas,
especialmente quando realizados fora do municipio oneram mais os cofres da Autarquia,
com pagamentos de inscricdes, hospedagens e em alguns casos, transporte rodoviario
e aéreo, diferente da pretendida contratagdo, onde as aulas serdo realizadas nas
dependéncias da GuarujaPrev, trazendo além das vantagens econdémicas, vantagens de
otimizagdo do tempo.
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3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO GLOBAL

Os cursos pretendidos sdo destinados aos servidores da Guaruja Previdéncia,
relacionados a Divisdo de Gestdo de Pessoas, Divisdo de Almoxarifado Divisdo de
Arquivo e Digitalizagdo e Setor de Atendimento, objetivando sua capacitagéo,
atualizacao e aprimoramento das atividades realizadas.

Para tanto, devera ser reproduzido o conteudo programatico minimo elencado (néo
exaustivo) e compativel com as atividades das areas relacionadas.

As aulas deverdo acontecer em ambiente virtual de aprendizagem (AVA), de forma
sincrona.

Para balizar a analise dos servigcos a serem prestados, deve-se considerar os conteudos
relacionados abaixo como conteudo programatico minimo aceitavel:

guarujaprevidencia.sp.gov.br @

Tema Conteudo

AUDESP fase Ill (em especial os novos modulos de Atos de Pessoal);
Registro e Controle de Ponto;

Parametrizagdo dos Calculos de Folha;

Consignacgdes e descontos;

Os tipos de cargos no servigo publico;

Direitos, vantagens e beneficios;

Regime disciplinar

Legislagéo Aplicada.

Normas relativas ao processo de eliminagdo de documentos
Regras gerais de digitalizacéo

Descarte de documentos fisicos

Manutencéo e preservacédo de documentos digitalizados
Seguranca da informac&o arquivistica

Legislagéo aplicada a seguranca da informacéo e gestéo de
documentos.

Fundamentos e base legal

Tipos de materiais

Catalogacgéo, padronizacédo e normatizacédo de materiais.
Processo operacional

Inventario e estoques.

Inteligéncia emocional

Relacionamento interpessoal;

Comunicacao eficaz;

Atendimento de forma humanizada;

Atendimento a pessoas com deficiéncia;

Competéncias do profissional de atendimento;

Diversas formas de atendimento: presencial; telefénico, email e
whatsapp

A prioridade no atendimento ao cidaddo na Gestao Publica
e Mitigagcéo de conflitos no atendimento

Gestao de Pessoal

Gestao de documentos
publicos

Gestao de Almoxarifado

CURSO DE CAPACITACAO
EM EXCELENCIA NO
ATENDIMENTO AO
CIDADAO NO SETOR
PUBLICO
PARA 5 SERVIDORES
(MINIMO 20 h AULA)

Protec&o de dados dos segurados

Os cursos deverao ser oferecidos no formato EAD (Educacéo a Distancia) com aulas ao
vivo, com carga horaria minima informada no quadro do item 1.1, devendo ser respeitado
e abordado o conteudo minimo previsto nesse Termo de Referéncia.

fl. 21 de 44

v. Adhemar de Barros, 230 - Bairro Santo Anténio (@
Guaruja/SP - CEP 11430 - 000

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guarujaprev.1doc.com.br/verificacao/08C7-822E-FE2A-C024 e informe o c6digo 08C7-822E-FE2A-C024

Assinado por 1 pessoa: EDLER ANTONIO DA SILVA

O



(13) 3343-9050 &

) )
__ [ J) @guarujaprevidencia [}
ﬂ @guarujaprevidencia (&

guarujaprevidencia.sp.gov.br @
4 ir de Barros, 230 - Bairro Santo Anténio a
GUARUJA Guaruja/SP - CEP 11430 - 000

Em caso de o conteudo programatico ser esgotado antes da duragado total do curso,
devera permanecer o consultor/instrutor/facilitador ou professor disponivel para férum de
duvidas ou debates de assuntos pertinentes.

Devera ser disponibilizado acesso individual e permitir o controle e emisséo de relatério
do desempenho dos alunos, possibilitando a cada aluno:

) 0 acesso a plataforma, com login e senha;

) 0 acesso ao conteudo completo do curso — video gravado e em formato PDF por
no minimo 7 dias apds realizagcado do curso onling;

) certificacao individual;

IV) A empresa devera manter professor disponivel, para esclarecimento de duvidas
relacionadas ao conteudo do curso, por no minimo 7 dias apds sua realizagao.

Os cursos deverao ser oferecidos conforme a necessidade do RPPS, e as datas
acordadas entre as partes, respeitando o0 més programado para ser realizado e sempre
em dias corridos ininterruptos.

Os locais, equipamento audio visuais e eventual coffee break, serdo disponibilizados e
custeados diretamente pela CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA disponibilizar
material pedagogico (apostilas), certificados e os professores.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacéo e execugao dos servigcos deverao atender integralmente ao disposto na lei
14.133/2021 quanto aos itens pertinentes e adequados ao objeto deste Termo de
Referéncia, sendo balizador para dirimir duvidas ou casos nao explicitados nos
documentos relativos a contratacao.

Toda e qualquer alteracdo que por necessidade tenha que ser introduzida durante a
execucao, visando melhoria, s6 sera admitida com autorizagao por escrito da gestao e
da fiscalizagédo do contrato.

Devera a empresa comprovar a regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista, de
acordo com art. 68 da lei 14.133/2021 e outros diplomas legais vigentes, bem como o
CAPITULO VI da referida lei.

Devera a empresa apresentar declaracao de nao impedimentos em contratar com a
Administracdo Publica.

Devera a empresa apresentar declaracado em cumprimento ao disposto no _inciso
XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal.

Para qualificacdo econdémico-financeira devera a empresa participante do certame
apresentar Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial, de acordo com a
Lei Federal n°® 11.101 de 09 de fevereiro de 2005 e suas alteracbes, expedida pelo
distribuidor ou distribuidores judiciais da sede da pessoa juridica, com data de expedigao
nao superior a 60 (sessenta) dias antes da data de apresentagao da proposta.
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Nos casos das empresas com certiddo positiva, serdo aceitas as certiddes positivas de
recuperacao judicial, acompanhadas do Plano de Recuperacgéo judicial da empresa, com
a devida concesséo judicial da Recuperacgao Judicial.

A interessada devera demonstrar seu Plano de Recuperagao Judicial, ja homologado
pelo Juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econédmico-
financeira, inclusive pelo atendimento de todos os demais requisitos de habilitacdo
econdmico-financeira.

Os trabalhos em cada area de atuagéo, deverdo ser desenvolvidos por profissionais
devidamente habilitados e por empresas que comprovem experiéncia na respectiva
atividade exigida, devendo ser comprovado pelos documentos exigidos neste item
referente a qualificacao técnica.

A experiéncia e capacidade técnica sera comprovada por meio de atestado técnico,
emitido por empresa ou 6rgao publico, devendo ser certificada aptidao para ministragao
de temas relacionados no presente no presente Termo de Referéncia por meio de
plataforma de Educacido a Distadncia e/ou presencial, devendo ser demonstrada a
quantidade minima de 50% (cinquenta por cento) de horas aulas.

A comprovacao de experiéncia e capacidade técnica podera ser realizada por quantos
atestados técnicos foram necessarios para demonstracédo de todos os servigos descritos
acima.

E vedada a subcontratacéo para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia.
Nao sera exigida garantia para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia.

Nos pregos propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos produtos e prestacéo de servigos (objeto da
contratacao).

Os precos ofertados na proposta comercial, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Deve, a CONTRATADA observar, a Politica de Seguranca da Informacdo da
CONTRATANTE, atuando em conformidade com as premissas basicas, principios e
regras que ditam o acesso, o controle e a transmissdo da informacdo na
CONTRATANTE, disponivel em: https://quarujaprevidencia.sp.gov.br/politica-seguranca

Deve a CONTRATADA designar, antes do inicio da prestagao dos servigos, preposto
aceito pela Guaruja Previdéncia para representa-lo na execugao do contrato.

Obrigar-se, no que couber a CONTRATADA, o cumprimento das disposi¢des do Codigo
de Etica da Guaruja Previdéncia, conforme Ato Normativo n® 01/2022, disponivel em:
https://guarujaprevidencia.sp.gov.br/codigo-de-etica

Deverao também ser atendidos todos os requisitos das legisla¢des pertinentes em todas
as esferas, principalmente, o cumprimento de leis e normas trabalhistas da contratada
para prestacao dos servicos, Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD), Lei de Acesso a
Informacao, sigilos de documentos anexados a plataforma e informacdes registradas
pelos usuarios e veracidade/integralidade de toda e qualquer informacéo ou documento
que seja registrado na plataforma.
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5 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Para atender a necessidade identificada, a solugao devera incluir:

- Ministragdo das aulas conforme cronograma a ser estabelecido para realizagdo dos
Cursos;

- Obediéncia as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia;

- Responsabilidade pela prestagao dos servicos, ressaltando que todas as despesas de
transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas obrigagbes serdo de
responsabilidade da contratada

- Material didatico digital;
- Canal para suporte nas duvidas;

- Certificado nominal de participagédo para cada aluno descrevendo médulo e carga
horaria;

- Curso no formato EAD com aulas ao vivo

- Manter durante todo o periodo contratual, as condigdes de habilitagdo exigidas no
momento da contratacio.

- Os cursos serao realizados na sede da Guaruja Previdéncia, situada a Avenida
Adhemar de Barros, n® 230- Vila Santo Anténio- Guaruja -SP, ou em outro local no
Municipio de Guaruja, indicado pela Contratante.

A execucao dos servigos sera iniciada imediatamente apos a assinatura do Termo de
Contrato, devendo ser observadas pela Contratada todas as normas estabelecidas neste
Termo de Referéncia, demais documentos que componham ou venham compor o
respectivo processo administrativo.

A prestacdo dos servigcos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, sendo vedada qualquer relagao entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

Nos itens com entrega fisica, como apostilas e outros materiais impressos, por exemplo,
deverdo ser observados critérios de sustentabilidade na fabricacdo e transporte dos
materiais, optando por produtos e servigcos que causem menos impactos negativos ao
meio ambiente ao longo de seu ciclo de vida, visando minimizar o uso de recursos
naturais e energia em excesso, sem diminuir a qualidade e durabilidade dos itens. As
mesmas premissas devem permear a prestacao de servigcos com entregas digitais.

5.1 —- OBRIGACOES DAS PARTES
5.1.1 Da Contratada

Executar os servigos nas quantidades, prazos e condi¢gdes pactuadas, de acordo com as
exigéncias constantes neste documento.

Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.
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Atender prontamente as orientagbes e exigéncias inerentes a execugdo do objeto
contratado.

Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
itens/servigos em que se verificarem defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢ao do
objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo/produto que néo esteja de acordo com as normas e especificagbes
técnicas recomendadas neste documento.

Assumir inteira responsabilidade pela prestacado dos servigos, responsabilizando-se por
todas as acdes pertinentes a entrega do objeto.

Responsabilizar-se pela garantia dos materiais e servigos prestados nos itens
solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo
de referéncia.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgao do objeto deste Termo de Referéncia.

Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem
onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des por
ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo e
observar, no decorrer do Contrato, todos os termos da Lei Federal no. 14.133/2021 e
normas complementares.

Manter preposto, aceito pela Administracao, para representa-lo na execugao do objeto
contratado.

Responsabilizar-se por danos causados diretamente 8 GUARUJA PREVIDENCIA ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo da entrega ou por seu
empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao.

Executar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com os
parametros delineados em propostas apresentadas e com o0s rigores previsiveis em
normas de regéncia e seguranca.

Cientificar a GUARUJA PREVIDENCIA do andamento da entrega, quando for o caso.

5.1.2 — Da Contratante

Acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos por meio de preposto designado pelo
titular da GUARUJA PREVIDENCIA, com a verificagao dos relatérios mensais e atestar
nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues/servigos prestados, se estiverem em
desacordo com a especificagdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos
itens/servigcos prestados que forem solicitados.
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que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a notificacdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugao da entrega/prestagao do servigo,
de forma parcial ou total, mediante pagamento unico e exclusivo do que foi executado.

Aplicar a CONTRATADA as sang¢des regulamentares.

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através
dos documentos pertinentes.

Permitir o acesso do pessoal do contratado ao local de execugao da entrega.
Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.

Comunicar o licitante contratado qualquer modificacdo que ocorrer, como a quantidade
a ser entregue ou eventual mudanga de enderecgo (de entrega e/ou de instalagéo do
objeto).

Providenciar o local e equipamentos necessarios a realizacdo do curso
(microcomputador, projetor, cadeiras e mesas para alocar todos os treinandos);

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 — Gestao e fiscalizagao do Contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre a Autarquia e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

A contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor que sera designado
pela Diretoria da Autarquia, em conformidade com o Art. 117 da Lei 14.133/2021;

Cabera ao FISCAL do contrato:

a) anotar em registro préprio de acompanhamento técnico do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao, determinando o que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

b) contatar o fornecedor ou prestador de servigos para tratativas visando a solugao
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dos problemas ocorridos.

c) informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

d) atestar os servigos prestados mensalmente e, apds a validagdo, encaminhar a
NF/documento equivalente ao Gestor do contrato.

Cabera ao GESTOR do Contrato:

a) avaliar e dar aceite ao documento de ateste do Fiscal, para posterior
encaminhamento para pagamento.

b) verificar todas as certiddes negativas que atestem a regularidade fiscal da
empresa.

c) coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de execugdo do servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

d) elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Autarquia.

O Fiscal e o Gestor do contrato, serdo auxiliados pelos érgéos de assessoramento
juridico e de controle interno da Autarquia, que deverao dirimir duvidas e subsidia-los
com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

Devem, CONTRATANTE e CONTRATADA, observarem e cumprirem o disposto
em Ato Normativo n° 06/2022, que dispde sobre regras, diretrizes e procedimentos de
Gestao e Fiscalizagdo da Execugéo de Contratos no ambito da GuarujaPrev, disponivel
em https://www.guarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-
content/uploads/Ato_Normativo 06 2022 assinado.pdf

7 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A quitacgao ocorrera até 30 (trinta) dias apds entrega de nota fiscal e validacao do
Fiscal do Contrato e do Gestor. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos
fiscais, o prazo de pagamento sera contado a partir de sua reapresentacao.

A medicao dos servigos prestados e o pagamento se dara ao final de cada curso,
com o ateste do Fiscal do Contrato na NF emitida, gerando 4 pagamentos até o
adimplemento total das obrigagoes da CONTRATADA

A Nota Fiscal de prestacdo do servico devera ser entregue na Geréncia
Administrativa ou Geréncia Orcamentaria e Financeira, através do e-mail
nf@guarujaprevidencia.com.br, quando serdo consideradas adimplidas as obrigagbes
da empresa.

O Pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em
conta-corrente, conforme os dados bancarios informados pelo licitante ou através de
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chave PIX informada pelo fornecedor.

Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo com as devidas corregoes.

Do valor da fatura apresentada para pagamento, serdo deduzidas, de pleno
direito, pela Guaruja Previdéncia, os encargos referentes a IN n° 1234/2012 da Receita
Federal do Brasil.

Durante a vigéncia do contrato as habilitagdes fiscal, social e trabalhista seréo
aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

- Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao.

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (certiddo FGTS), que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

- Comprovacao através de declaracao de que atende ao disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratagao sera por Contratagédo Direta — Dispensa de Licitagao, com fulcro no
art. 75, Il, com escolha da proposta de menor valor.

Com base na analise realizada em Estudo Técnico Preliminar, verifica-se que dada a
baixa complexidade do objeto deste Termo de Referéncia e atendendo, sobretudo, ao
principio da celeridade, a forma mencionada para selecdo do fornecedor € mais
adequada, gerando eficacia, economicidade e atendendo o objeto deste Termo, sem
gerar obrigacdes futuras para a Guaruja Previdéncia

Portanto, com base na analise realizada em estudo técnico preliminar chega-se a
conclusdao de que Dispensa de Licitagdo € a melhor solugédo para atendimento a
demanda, gerando eficacia, economicidade e atendendo o objeto deste Termo de
Referéncia.

09 — DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado para contratacao foi calculado pela média apurada de contratagoes
anteriores efetuadas por outros entes, além de pesquisas diretas e indiretas as
instituicdes de ensino, no valor médio de R$ 28.069,67 (vinte e oito mil, sessenta e
nove reais e sessenta e sete centavos), sendo:

Area de atuagido: Gestio de Pessoal
Fornecedor | Valor | Partic | Valor Unit.
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Ibrap R$ 1.386,00 4 R$ 5.544,00
OPGP R$ 1.385,00 4 R$ 5.540,00
Pesquisa Compras Gov R$ 6.145,00 4 R$ 6.145,00
Valor médio estimado R$ 5.743,00
Area de atuagido: Gestido de Documentos Publicos
Fornecedor Valor Partic Valor Unit.
Consultre R$ 3.270,00 2 R$ 6.540,00
Inlegis R$ 1.490,00 2 R$ 2.980,00
One Cursos R$ 2.780,00 2 R$ 5.560,00
Valor médio estimado R$ 5.026,67
Area de atuagido: Gestdo de Almoxarifado
Fornecedor Valor Partic Valor Unit.
Consultre R$ 3.270,00 3 R$ 9.810,00
IBRAP R$ 1.386,00 3 R$ 4.158,00
One Cursos R$ 2.740,00 3 R$ 8.220,00
Valor médio estimado R$ 7.396,00
Area de atuagdo: Exceléncia no Atendimento
Fornecedor Valor Partic Valor Unit.
CM de Estancia R$ 900,00 5 R$ 4.500,00
ESAFI Escola Gestéo
Publica R$ 4.290,00 5 R$ 21.450,00
Inlegis Consultoria e
Treinamento R$ 1.390,00 5 R$ 6.950,00
One Cursos R$ 2.700,00 5 R$ 13.500,00
PM lbiruba R$ 624,00 5 R$ 3.120,00
Valor médio estimado R$ 9.904,00

* Valoragao por pessoa para compatibilizar contratagdes anteriores.

* Quantidade de participantes estimada conforme demanda e planejamento anual.
* Considerados escopos similares ao da Guaruja Previdéncia.

* Orgamento com base em cursos no formato EAD com aulas ao vivo.

* Documentagao suporte a disposigao para consulta.

As despesas decorrentes da contratagao correrdo a conta dos recursos consignados
no orgamento vigente conforme segue: 29.01.00.09.122.4006.2.200.3.3.90.39.09 —

10 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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sera confirmada dotacao com GFIN e assinada respectiva declaracéo pelo Diretor
Presidente, se couber.

11 — DAS SANGOES

Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa, o
fornecedor que cometer qualquer das infragées discriminadas no artigo 155 da Lei
Federal n° 14.133/2021 ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sangoes:

13.1. Adverténcia.

13.2. Multas.

13.2.1. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela em atraso, por dia,
até o limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse limite, podera ser caracterizada
a inexecucao total do objeto.

13.2.2. Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em caso de inexecugao
total ou parcial do objeto, assim também considerado o atraso injustificado superior a 15
(quinze) dias.

13.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéao, pelo prazo maximo de 3 (irés)
anos, quando néo se justificar a imposi¢cao de penalidade.

12 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 Todas as comunicagdes serao realizadas de forma eletrénica, nos enderecos de e-
mail cadastrados, sendo de responsabilidade da contratada o acompanhamento e
atualizacao dos respectivos cadastros.

14.2. A comunicacgao, enviada aos enderecos de correio eletrbnico da contratada, sera

considerada como efetivamente realizada apds 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data do envio.

Guaruja/SP, nada data da assinatura digital.

Elaborado por:

(assinatura digital)
Luciana Goulart
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Técnico Previdenciario Administrador

Revisado por:
(assinatura digital)
Vania Gartner
Gerente de Administragao
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

REF: Contratagao Direta n°® 11/2026 — Guaruja Previdéncia

(Eu) (nome/razao social), inscrita no CNPJ/MF(CPF) sob o

n.° , sediada (residente a) em

(endereco completo), DECLARA para os devidos fins e sob as penalidades cabiveis

que:

i- esta ciente em relacao ao inteiro teor do ato convocatorio e dos seus anexos e
concorda com as informagdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagcdes
objeto da contratagao;

ii- o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

iii- que cumpre plenamente aos requisitos de habilitagdo previstos em lei e no
instrumento convocatério;

iv- inexiste impedimento a minha habilitacdo e comunicarei a superveniéncia de
ocorréncia impeditiva ao érgao ou entidade contratante;

V- cumpro a reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, prevista em lei e em outras normas especificas;

Vi- cumpro o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988,
que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de menor aprendiz,
a partir de quatorze anos;

vi-  nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° € no Inciso
lIl do art. 5° da Constituicao Federal.

vii- que se responsabiliza pelas transacbes que forem efetuadas no sistema,

assumindo-as como firmes e verdadeiras
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iX- € Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos do

enquadramento previsto na Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e alteragbes
posteriores, cujos termos, declaro na integra, bem como a inexisténcia até o momento,
de fatos supervenientes que conduzam ao desenquadramento dessa situacao, estando
apta, portanto, a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art, 42 a art. 49 da

citada lei.

Local e data
assinatura

(carimbo da empresa, nome, cargo e CPF)
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ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado da empresa)

DADOS DA PROPONENTE

EMPRESA: CNPJ:
ENDERECO: TELEFONE:
E-MAIL:
REPRESENTANTE
CPF:
LEGAL:
DATA DA PROPOSTA: 1
VALIDADE DA
60 DIAS
PROPOSTA:

Declaramos ciéncia de todas as exigéncias e especificagées do termo de referéncia da
dispensa de licitagao 11/2026 e que a proposta compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8o/08C7-822E-FE2A-C024 e informe o codigo 08C7-822E-FE2A-C024

Item Produto I;Ior?s Qtde Valor unitario Valor tot
aula

CURSO DE CAPACITACAO EM
GESTAO DE PESSOAL NO
SERVICO PUBLICO - EAD
Conteudo Pragmatico (minimo):
e AUDESP fase Ill (em especial os
novos modulos de Atos de Pessoal);
e Registro e Controle de Ponto;
1 e  Parametrizagéo dos Célculos de 8 4 REXXX, XX R$XXX
Folha;
e Consignacoes e descontos;
Os tipos de cargos no servigo
publico;
Direitos, vantagens e beneficios;
e Regime disciplinar
Legislacédo Aplicada.

x

CURSO DE CAPACITACAO EM
GESTAO DE DOCUMENTOS
PUBLICOS (FiSICOS E
ELETRONICOS) - EAD

2 Conteudo Pragmatico (minimo): 8 2 REXXX, XX REXXX
o Normas relativas ao processo de

eliminagdo de documentos
o Regras gerais de digitalizacdo
e Descarte de documentos fisicos

?/%Iidade das assinaturas, acesse https://gaérujaprev.1doc.com.br/verfica
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Manutencéo e preservagéo de
documentos digitalizados
Seguranga da informagao
arquivistica

Legislagcéo aplicada a seguranga da

informagéo e gestdo de documentos.

CURSO DE CAPACITACAO EM
GESTAO DE ALMOXARIFADO —
EAD

Conteudo Pragmatico (minimo):

Fundamentos e base legal
Tipos de materiais
Catalogagéo, padronizagéo e
normatizagado de materiais.
Processo operacional
Inventario e estoques

8 3 REXXX, XX REXXX, X

CURSO DE CAPACITACAOEM
EXCELENCIA NO ATENDIMENTO
AO CIDADAO NO SETOR PUBLICO
—EAD

Conteudo Pragmatico (minimo):

Inteligéncia emocional
Relacionamento interpessoal;
Comunicacgao eficaz;
Atendimento de forma humanizada;
Atendimento a pessoas com
deficiéncia;

Competéncias do profissional de
atendimento;

Diversas formas de atendimento:
presencial; telefénico, e-mail e
whatsapp

A prioridade no atendimento ao
cidadao na Gestao Publica
Mitigagéo de conflitos no
atendimento

Protecéo de dados dos segurados

20 5 REXXX, XX REXXX, XX

VALOR TOTAL GLOBAL REXXX, X

Prazo de pagamento: em até 30 (trinta) dias, contados da data do aceite da nota

fiscal/fatura.

Prazo para execugao dos servigos: Conforme Termo de Referéncia.

Local e Data
Assinatura do Representante Legal da Empresa

RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ

Tuuj?ﬁre 1doc.com.briverificacao/08C7-822EAE2A-C024 e informe o codigo 08CT-822E-FE2A-C024<
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ANEXO IV - MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2026

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM A
GUARUJA PREVIDENCIA E A EMPRESA
XXXXXXXXXX LTDA TENDO COMO OBJETO A
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS RELATIVOS A
CAPACITACAO E ATUALIZAGAO DE
SERVIDORES.

Por este instrumento particular e na melhor forma de direito, de um lado a GUARUJA
PREVIDENCIA com sede & Av. Adhemar de Barros n°. 230 (cj.03), Santo Antdnio, Municipio de
Guaruja, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob n°. 17.391.027/0001-55, neste ato
representada pelo Diretor Presidente, XXXX XXXXX, brasileiro, casado, portador da Cédula de
Identidade/RG n°. XXXXXXXXXX e inscrito no CPF/MF sob n°. XXXXXXXXXXX, e pela Gerente
de Planejamento, Orcamento, Contabilidade e Finangas, XXXXX XXXXXXX, brasileira, solteira,
contadora, portadora da Cédula de Identidade/RG n°. XXXXXXXXXX e inscrita no CPF/MF sob
n°. XXXXXXXXXXXX, a seguir nomeada tdo somente CONTRATANTE, e de outro lado a
empresa XXXXXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXXXXXXX, CEP XXXXXXXX, inscrita no
CNPJ/MF sob n® XXXXXXXXXX, neste ato devidamente representada pelo Sécio-Diretor
XXXXXXXXXX, brasileiro, portador do RG XXXXXXXXXX e do CPF n° XXXXXXXXXX e
doravante denominada simplesmente CONTRATADA, com fundamentos no inciso Il do art. 75
da Lei Federal n° 14.133/2021, que trata da dispensa do certame licitatério pela baixa
expressividade do valor do objeto, e demais normas em vigor, estando as partes vinculadas ao
Processo Administrativo n® 0607 . XXXXXXXXXXXXX, tém entre si justo e contratado o que

consta relatado nas clausulas e condi¢des abaixo.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a contratagéo de empresa especializada para prestagao
dos servigos relativos a capacitacéo e atualizagdo de servidores da Guaruja Previdéncia, no
formato EAD (Educacgao a Distancia), com aulas em tempo real nas areas de Gestao de Pessoal
no Servigo Publico, Gestao de Documentos Publicos, Gestdo de Almoxarifado e de Exceléncia
no Atendimento ao Cidadao no Setor Publico.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO
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Este Contrato vincula-se ao Termo de Referéncia, a Proposta de Precos da CONTRATADA, a
Nota de Empenho e demais documentos constantes do Processo n® XXXXXXXXXXXX que,

independentemente de transcri¢gao, fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado até o limite decenal conforme Art. 107 e Art. 113 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico — O contrato permanecera vigente até a conclusao total do objeto, sendo
automaticamente prorrogado em conformidade com o Art. 111 da Lei n° 14.133/2021,
possibilitando sanar possiveis fatos que impactem a prestacdo do servigo, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, prevista em Termo de Referéncia e neste

instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

O valor total do presente contrato & de R$ XXXXX, XX (Xxxxxxxxxx XXXXxxxxxxx) conforme tabela

a seguir:
Produto/Servico Qtde | Valor unitario Valor total
Curso — Gestdo de Pessoal 4 RS XXXX RS XXXX
Curso — Gestdo de Documentos Publicos 2 RS XXXX RS XXXX
Curso — Gestdo de Almoxarifado 3 RS XXXX RS XXXX
Curso — Exceléncia no Atendimento 5 RS XXXX RS XXXX
Valor Total RS XXXX

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado a CONTRATADA em até 30 (trinta) dias apds a entrega e aceite da
Notas Fiscais e documentos que comprovem a manutencao da habilitagcao. As notas fiscais serao
atestadas pelo fiscal do contrato, apés a comprovacdo da prestagdo dos servicos em
conformidade com o Termo de Referéncia e a Documentagao constante no ltem 7 do termo de
Referéncia, pelo gestor responsavel pelo que, constatando sua regularidade, remetera os autos
a Geréncia de Planejamento, Orgamento, Contabilidade e Finangas da Guaruja Previdéncia para

cumprimento da Clausula Nona alinea (b).
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Paragrafo Primeiro — Havendo atraso no pagamento havera incidéncia de corregcdo monetaria,
salvo se a culpa for imputada exclusivamente a contratada, através de aplicacdo do indice
Nacional de pregcos ao Consumidor — INPC, calculada sobre o montante devido, a partir do
trigésimo dia apds a data final em que deveria ter sido feito o pagamento, até a efetiva liquidagao.
Na hipétese de extingdo ou modificagdo do INPC, as partes adotarédo o indice que, legalmente,

vier a substitui-lo ou aquele que mais se aproximou nos ultimos 03 (trés) meses.

Paragrafo Segundo — As notas fiscais/faturas deveréo ser emitidas e entregues a cada curso

efetivamente realizado.

CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes desta contratagdo, correrdao a conta dos recursos consignados no
orcamento vigente, conforme segue: Dotagcédo n°:29.01.00.09.122.4006.2.200.3.3.90.39.00.

CLAUSULA SETIMA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressodes, mediante solicitacao, por escrito, nas mesmas condigdes deste contrato, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme preceitua o art.
125 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA se compromete a cumprir as obrigagdes abaixo descritas, além daquelas

decorrentes direta ou indiretamente do presente contrato:

a) A CONTRATADA devera prestar os servicos objeto do presente contrato, conforme
solicitagdo da CONTRATANTE, e de acordo com a proposta presentada e com o Termo de
Referéncia.

b) Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servigos prestados, que sera enviada a CONTRATANTE
por conta prépria ou por terceiro, e encaminha-la, inclusive através do e-mail

nf@guarujaprevidencia.sp.gov.br , aos cuidados da Geréncia de Planejamento, Orgamento,

Contabilidade e Finangas;
i. Observar, no que couber & CONTRATADA que, as notas fiscais emitidas por
pessoas juridicas ndo optantes pelo Simples Nacional para Estados, Municipios,

Fundacgdes e suas Autarquias tém a obrigatoriedade de retencdo do Imposto de
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renda, IN RFB 1234/012 e IN RFB 2145/2023 e Lei n° 14.148 de 03/05/2021 e MP
1147/2022, Leis n°® 14.148/2021 e n° 14/859/2024; e posterior atualizagdes.

c) Agilizar a imediata corre¢ao das falhas apontadas pela CONTRATANTE, concernente a

execucao do presente contrato, manifestando-se por escrito sempre que solicitado;

d) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, e comerciais

resultantes da execucgao do contrato;

e) Responsabilizar-se pela seguranga do trabalho de seus funcionarios e pelos atos por eles
praticados, bem como por eventuais danos pessoais € materiais causados a terceiros no periodo
de prestacao de servigos ao CONTRATANTE;

f) Manter-se, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo, qualificagao e condi¢des exigidas por ocasido da
assinatura do contrato, obrigando-se, ainda, a comunicar a unidade requisitante toda e qualquer
alteracdo dos dados cadastrais, para atualizagdo, podendo a Autarquia requerer a sua

comprovacgao, a qualquer tempo, durante a vigéncia do contrato;

g) Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados no
planejamento e consecugdo do objeto deste contrato e, quando solicitada, efetuar as
substituicbes de profissionais considerados inadequados (conduta ou servigos) pela
CONTRATANTE;

h) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgao,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico e demissao de

empregados;

i) Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
consumacao do objeto deste contrato, tais como: salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos
e contribuigdes, transporte, estadia, alimentagdo, indeniza¢cdes e outras despesas que

porventura possam vir a ocorrer em razao de exigéncias do Governo;

j) Manter a mais absoluta confidencialidade dos servigos e informagdes que vier a ter

conhecimento no desempenho das atividades deste contrato;

k) Responder por todas as despesas relativas aos materiais, equipamentos, suprimentos,
licengas e servigos de informatica cuja necessidade decorra da perfeita execugéo dos servigos;

) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia
e expressa anuéncia da CONTRATANTE;
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m) Atender as exigéncias e solicitagdes escritas do servidor designado para fiscalizar a
execugao do contrato (conforme Clausula Décima) quanto a reparos, atualizagdes e resolu¢des
de instabilidades, incongruéncias, desconformidades e interferéncias operacionais, cuja
inobservancia injustificada importara as penalidades previstas na Clausula Décima Primeira

deste Termo.
n) Manter preposto aceito para representa-la durante toda a vigéncia do contrato;)

0) Observar, no que couber a contratada, a Politica de Seguranga da Informagao da
CONTRATANTE, atuando em conformidade com as premissas basicas, principios e
regras que ditam o acesso, o controle e a transmissdo da informagdo na

CONTRATANTE, disponivel em https://www.guarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-

content/uploads/Politica_da_ Seguranca da Informacao-2022-04.pdf.

p) Obrigar-se, ao que couber a contratada o cumprimento das disposi¢cdes do Cédigo de
Etica da Guaruja Previdéncia, conforme Ato Normativo n° 01/2022, disponivel em:

https://www.quarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-
content/uploads/ATOS/ATO NORMATIVO 01 2022.pdf

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

A CONTRATANTE fica obrigada a:

a) Fiscalizar a execucdo dos servicos em conformidade com o Art. 171 da Lei Federal n°
14.133/2021;

b) Atestar as notas fiscais/faturas a efetiva execucao do objeto deste instrumento;

c) Designar servidor(es) autorizado(s) para fiscalizar o contrato, atestando as notas
fiscais/faturas apresentadas pela CONTRATADA,;

d) Prestar a empresa CONTRATADA, toda e qualquer informacao, por esta solicitada,

necessaria a perfeita execu¢ao do Contrato;

e) Remeter adverténcias a CONTRATADA, por escrito, quando o contrato nao estiver sendo
cumprido de forma satisfatoria;

f) Aplicar a CONTRATADA, as penalidades, quando for o caso;

g) Notificar, por escrito, a CONTRATADA acerca da aplicagdo de qualquer sancao;

h) Efetuar o pagamento pelos servigos prestados, no prazo avengado, apos a entrega da
Nota Fiscal no setor competente;

i) Intervir na execugdo do contrato, caso seja necessario, a fim de assegurar seu fiel

cumprimento e na regularidade dos servigos prestados e das normas pertinentes;
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i) Indicar preposto responsavel pelo cumprimento das obriga¢des descritas neste Termo de
Referéncia, na proposta e no contrato, com quem se fara todas as comunicacdes/solicitacdes
inerentes a execucao contratual;

k) Atuar, no que couber, de acordo com as normas do “Cédigo de Etica da Guaruja

Previdéncia” e da “Politica de segurancga da Informagéo — Tecnologia e Informagao — TI”;

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO:

Os servicos ora contratados serao diretamente acompanhados e fiscalizados, em todas as suas
faces por servidor especialmente designado, que zelara pelo fiel cumprimento das obrigagcdes
assumidas pela CONTRATADA, nos termos do art. 117, da Lei Federal n® 14.133/2021 e do
Ato Normativo 06/2022 da Guaruja Previdéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

A CONTRATADA estara sujeita as penalidades administrativas consignadas no artigo 156 da Lei
Federal de n° 14.133/2021, sem prejuizo das cominacdes previstas no Capitulo II-B da Lei
Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo Primeiro - pela inexecucgéao total do presente contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar multa pecuniaria a CONTRATADA, conforme previsto no artigo 156, § 3° da Lei Federal

n°® 14.133/2021, que sera equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

Paragrafo Segundo - pela inexecugao parcial do presente contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar multa pecuniaria a CONTRATADA, conforme previsto no artigo 156, § 3° da Lei Federal

n°® 14.133/2021, que sera equivalente a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

Paragrafo Terceiro — Pelo descumprimento de qualquer clausula contratual: 1,5% (hum e meio
por cento) sobre o valor do contrato, a época da infragdo, o CONTRATANTE podera aplicar multa
pecuniaria @ CONTRATADA, conforme previsto no artigo 156, § 3° da Lei Federal n°
14.133/2021.

Paragrafo Quarto - na reincidéncia a multa dobrara de valor.

Paragrafo Quinto - as multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatério e o seu
pagamento ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes

das infragdes cometidas;
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Paragrafo Sexto - multa a que se refere este item ndo impede que a CONTRATANTE rescinda

unilateralmente o contrato e aplique as demais sangdes previstas em lei;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido, unilateralmente, pela CONTRATANTE,
independente de aviso ou notificagao judicial ou extrajudicial, nos casos de descumprimento ou

cumprimento irregular de quaisquer das suas clausulas ou dispositivos pela CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro - podera o presente contrato ser rescindido amigavelmente, por acordo entre

as partes, desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo - a inexecucao total ou parcial do presente contrato ensejara a sua resciséo,

nos moldes do que preveem os artigos 137 e 138 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Paragrafo Terceiro - fica expressamente reconhecido pela CONTRATADA os direitos da

CONTRATANTE em caso de rescisao administrativa deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS COMUNICACOES

Toda e qualquer comunicacéao entre as partes, relativamente ao presente contrato, somente sera
considerada valida quando feita por escrito podendo ser entregue ou enviada por carta

protocolada, por telegrama ou e-mail, mediante comprovagéo de recebimento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

a) A CONTRATANTE, sem prejuizo de eventuais acoes diretas de seus gerentes, podera
indicar um preposto para atuar no planejamento, controle e gerenciamento de todas as

operacoes relacionadas neste contrato, nos termos do artigo 118, da Lei Federal n°. 14.133/2021;

b) Para todos os fins legais e contratuais, ndao ha qualquer vinculo empregaticio entre a
CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA utilizados na execugdo dos servigos

objeto do presente contrato;

c) A CONTRATADA declara neste ato que examinou completa e cuidadosamente todas as
especificagbes constantes deste instrumento e do termo de referéncia referentes aos servigos
ora contratados, que esta perfeitamente a par de todas as possiveis dificuldades que possa
encontrar na execugao dos servigos, e que assume toda a responsabilidade pela fiel execugdo

dos mesmos, bem como, por todos os riscos a eles associados;

d) Os direitos e obriga¢des oriundos do presente contrato s&o intransferiveis.
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e) E expressamente vedada a subcontratagio dos servigos objeto deste contrato sem a anuéncia
expressa da CONTRATANTE.

f) Os casos omissos serdo resolvidos pelas clausulas e preceitos de direito publico e,

supletivamente pelos principios da teoria geral dos contratos e disposi¢des de direito privado.

g) Para execucgao deste Contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer
a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja,
tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacéo,
compensacgao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrup¢ao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que prepostos e

colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

E competente o Foro da Comarca de Guaruja/SP, com preferéncia sobre qualquer outro, por
mais privilegiado, para dirimir as a¢des originarias deste contrato, em entendimento ao disposto
no artigo 92, § 1°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

E assim, por estarem justas e contratadas, firmam as partes o presente instrumento,

acompanhado de 02 (duas) testemunhas, que também subscrevem.

Guaruja, na data da ultima assinatura digital.

(assinado digitalmente)
XXXXXXXXX

Diretor-Presidente

(assinado digitalmente)
XXXXXXXXX
Gerente de Planejamento, Orgamento,

Contabilidade e Finangas

(assinado digitalmente)
XXXXXXXXX
Empresa

Testemunhas:
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