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TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servigo de elaboragdo do PMOC (Plano de Manutencgéo,
Operagao e Controle) com emissao de ART, analise de qualidade do ar para os sistemas
de climatizacdo e a manutencédo preventiva e corretiva dos equipamentos de ar-
condicionado da Guaruja Previdéncia.

Base Legal: Lei Federal n® 14.033/202.

A contratada devera realizar os servigos objeto desta contratagdo levando em
consideragao os seguintes equipamentos:

ITEM DESCRICAO MARCA UNIDADE | QUANTIDADE
01 MANUTENCAO PREVENTIVA- aparelhos ar- ELGIN UN 03
condicionado 24000 BTU
02 MANUTENCAO PREVENTIVA- aparelhos ar- DAIKIN UN 02
condicionado 24000 BTU
03 MANUTENCAO PREVENTIVA- aparelhos ar- DAIKIN UN 06
condicionado 12000 BTU
04 MANUTENCAO PREVENTIVA- aparelhos ar- CONSUL UN 02
condicionado 12000 BTU
05 MANUTENCAO PREVENTIVA- aparelhos ar- SPRINGER UN 01
condicionado 12000 BTU MIDEA

Ha a previsdo de aquisicdo de um novo aparelho de 24.000 Btus que devera ser
considerado para a elaboragao do PMOC, conforme FFD 932/2025.

2 -DOS LOTES

A regra a ser observada pela Administragao nas licitagdes € a do parcelamento
do objeto, conforme disposto no inciso V, alinea "b" do art. 40 da Lei Federal n°
14.133/2021, mas € imprescindivel que a divisdo do objeto seja tecnicamente viavel e
economicamente vantajosa e nao represente perda de economia de escala.

SILVA GARTNER e LUCIANA GOULART

Por tratar-se de prestacédo de servigo, ndo é economicamente viavel divisdo em 2
lotes. Devido ao tipo de servigo, deve-se manter a contratagdo com Unico fornecedor &
para garantir participagdo no processo de contratagao, bem como os prazos avengados £
entre as partes.

NT.

or 2 pessoas: VANIA S
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3 - DA FUNDAMENTAGAO / JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A demanda apresentada para contratacao de Plano de Manuteng¢ao, Operagao <

o

e Controle, assim como da manutengio preventiva e corretiva dos equipamentos &
7]

de ar-condicionado foi analisada em Estudo Técnico Preliminar (ETP) e demonstra-se 2
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viavel.

O Plano de Manutencédo, Operacédo e Controle — PMOC tem como principal
finalidade prevenir ou minimizar os riscos a saude dos ocupantes dos ambientes
atendidos por sistemas de climatizacéo. A Lei n°® 13.589 de 04/01/2018 estabelece que
o PMOC ¢ obrigatério a todos os edificios de uso coletivo e publico.

E de fundamental importancia para garantir o perfeito funcionamento dos
aparelhos de ar-condicionado, que sao essenciais nos ambientes de trabalho, fatores
estes necessarios ao bom desempenho das atividades dos servidores lotados na sede
da autarquia bem como o publico externo que a frequenta.

A legislacdo brasileira, por meio da Portaria n° 3.523/1998, exige que as
instalagdes de climatizacao (sistemas de ar-condicionado, ventilagado e exaustdo) sejam
mantidas em condi¢gdes que garantam a qualidade do ar, especialmente em locais
fechados e de grande concentracédo de pessoas.

A falta de manutengao dos aparelhos pode acarretar prejuizos financeiros, em
caso de necessidade de substituicdo intempestiva de pecas, inclusive em carater de
urgéncia, ou até por equipamentos novos.

E importante ressaltar que a manutencdo preventiva ndo deve ser vista como um
custo adicional, mas sim como um investimento estratégico. Ao evitar falhas, minimizar
tempos de parada e maximizar a disponibilidade dos equipamentos, pode-se obter
ganhos significativos em produtividade, qualidade, seguranga e satisfagao dos usuarios.

Ademais, os cargos e fungdes dos servidores do quadro de pessoal da Guaruja
Previdéncia possuem atividades distintas e incompativeis com os servicos de
manutencao de equipamentos de ar-condicionado, e a autarquia néo dispde de aparato
instrumental para essas atividades.

Além disso, existem inumeros beneficios como:
v" Aumento da qualidade do ar nos ambientes climatizados;
v" Reduz os riscos potenciais a salde dos ocupantes;
v" Melhora a eficiéncia dos equipamentos de climatizacao;
v' Reduz o consumo de energia;
v’ Evita gastos ndo programados com manutengoes.

LVA GARTNER e LUCIANA GOULART

Portanto, justifica-se a contratagcédo pela necessidade de manter as condi¢des de &
salubridade e higiene dos servidores e colaboradores da Guaruja Previdéncia, bem como 2
publico externo, propiciando, via de consequéncia, a continuidade operacional, mediante =
limpeza e conservagdo dos equipamentos de ar-condicionado patrimoniados pela 2
autarquia, ja que a partir do Plano de Manutengao, Operacgéo e Controle — PMOC sera 2
definida a rotina de manutengao dos aparelhos.

ANTANA

4 — DESCRICAO DA SOLUGAO GLOBAL
A solugao compreende a contratagcdo de empresa especializada para elaboragao
do PMOC (Plano de Manutengéo, Operagao e Controle) com emiss&o de ART, andlise £
de qualidade do ar para os sistemas de climatizagdo e a manutengédo preventiva e <
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corretiva dos equipamentos de ar-condicionado da Guaruja Previdéncia, conforme
Estudo Técnico Preliminar.

A contratada devera elaborar e manter o PMOC com dados sobre os sistemas e
detalhamento das atividades a serem realizadas pela equipe de manutencédo e
respectivos registros comprovando sua execugao através de relatérios mensais.

O PMOC deve conter a identificagdo do estabelecimento e a descricdo das
atividades a serem executadas, o plano de manutencdo para as centrais de ar-
condicionado e condicionadores de ar do tipo split, indicara a periodicidade das mesmas,
as recomendacdes a serem adotadas em situacdes de falha do equipamento e de
emergéncia, para garantia de seguranca do sistema de climatizacdo e outras de
interesse, conforme NBR 13.971/97, da Associagao Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT e conforme Portaria n°® 3523, de 28/08/1998, do Ministério da Saude.

A empresa contratada, apés a elaboracdo do PMOC, devera apresentar o
cronograma de manutengao preventiva dos aparelhos, o qual devera ser validado pela
Guaruja Previdéncia.

O relatério/plano devera contemplar a realizacdo de manutengao preventiva e
corretiva (conforme necessidade) de todos os equipamentos de ar-condicionado, com a
devida substituicdo de componentes eletrdonicos e pecas defeituosas, caso necessario,
incluindo desinstalacao e instalacido para perfeita execucao dos servigos, considerando
concluso o servico somente apods testes que confirmem a correta operacdo dos
equipamentos.

Todas as despesas de manutencdo das maquinas correrdo por conta da
CONTRATADA, sem quaisquer custos adicionais para a Guaruja Previdéncia. A
necessidade de substituicdo de componentes (peg¢as e acessorios), com o objetivo de
sanar defeitos do equipamento, conforme os manuais e normas técnicas especificas, &
incluindo-se testes para verificagdo pré e pds manutencao/conserto deverao ser§
apontadas em relatério final a ser produzido para que a Guaruja Previdéncia avalie a 3
aquisicdo dos itens posteriormente e em novo processo de contratacdo. Apds a aquisicdo =
das pecas a CONTRATADA devera proceder a manuten¢ao do aparelho em questao.

A empresa devera efetuar a revisdo e atualizagao do plano apds a instalagao do
novo equipamento de 24.000 BTUS e para tanto sera informada sobre a entrada em
operacao do item para revisao do PMOC.

O responsavel técnico pelo PMOC deve garantir a sua conformidade e execugao.

5 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A CONTRATADA devera ter a experiéncia necessaria para a execugao dos
servicos. A prestacado dos servigos devera sanar defeitos dos equipamentos, conform
0S manuais e normas técnicas especificas, preferencialmente sendo efetuado po
empresa credenciada pelo fabricante do equipamento de ar-condicionado.

(0]
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A CONTRATADA devera oferecer garantia pelos servigos prestados pelo prazo
minimo de trés meses, exceto quando houver prazo maior do fabricante das pecas £
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fornecidas, prevalecendo esse ultimo. Devera a CONTRATADA repor pecas e refazer
servigos que apresentarem problemas durante a vigéncia da garantia, sem custos
adicionais a Guaruja Previdéncia.

A CONTRATADA sera responsavel, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&o
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE.

O equipamento devera ser entregue condigdes plenas de utilizagdo. A
CONTRATADA sera responsavel por providenciar todos os recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no
preco proposto todas as despesas com materiais, equipamentos, mao de-obra, fretes,
embalagens, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas
necessarias a perfeita execugao dos servicos.

A CONTRATADA devera apresentar cronograma para execugdo dos servigos,
que sera validado pela Guaruja Previdéncia, antes do inicio dos servigos, de modo que
nao haja interrupgdo das atividades operacionais da autarquia.

As empresas participantes poderao, preferencialmente, vistoriar o local onde se-
rao executados os servigcos até o ultimo dia util anterior a data fixada para apresentacao
das propostas, com o objetivo de inteirar-se das condi¢des e grau de dificuldades exis-
tentes, mediante prévio agendamento de horario junto a Divisdo de Licitagdo, pelo tele-
fone (13) 3343-950 ou e-mail licitacoes@guarujaprevidencia.sp.gov.br.

Tendo em vista a faculdade da realizagao da vistoria, as empresas participantes
nao poderao alegar o desconhecimento das condigdes e grau de dificuldades existentes
como justificativa para se eximirem das obrigagdes assumidas ou em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos de pregos em decorréncia da execugao deste objeto, estando &
as mesmas em acordo a prestacio dos servigos nas condigdes existentes.

Devera a empresa comprovar a_reqularidade juridica, fiscal, social e
trabalhista, de acordo com art. 68 da lei 14.133/2021 e outros diplomas legais vigentes,
bem como o CAPITULO VI da referida lei.

Devera a empresa apresentar declaracao de nao impedimentos em contratar
com a Administracao Publica.

Devera a empresa apresentar declaracdo em cumprimento ao disposto no
inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao Federal.

TANA SILVA GARTNER e LUCIANA GOULA

Para gqualificacao econdémico-financeira devera a empresa participante do <
certame apresentar Certiddao Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial, de acordo 2
com a Lei Federal n® 11.101 de 09 de fevereiro de 2005 e suas alteracdes, expedida pelo <
distribuidor ou distribuidores judiciais da sede da pessoa juridica, com data de expedicdo <
nao superior a 60 (sessenta) dias antes da data de apresentacdo da proposta.

Nos casos das empresas com certiddo positiva, serdo aceitas as certiddes
positivas de recuperacao judicial, acompanhadas do Plano de Recuperagéo judicial da
empresa, com a devida concessao judicial da Recuperagao Judicial.

A interessada devera demonstrar seu Plano de Recuperagao Judicial, ja
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homologado pelo Juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade
econdmico-financeira, inclusive pelo atendimento de todos os demais requisitos de
habilitacdo econdmico-financeira.

E vedada a subcontratacdo para atendimento ao objeto deste Termo de
Referéncia. Ndo sera exigida garantia para atendimento ao objeto desta aquisigao.

Nos precos propostos estardo inclusos todos os recursos e insumos necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto a ser entregue, devendo estar incluidas no prego pro-
posto todas as despesas com materiais, equipamentos, mao de-obra, fretes, embala-
gens, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas neces-
sarias a perfeita entrega para posterior instalagdo das pegas.

Os precos ofertados na proposta comercial, serao de exclusiva responsabilidade
do fornecedor, n&o Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob alegacéo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Deve, a CONTRATADA observar, a Politica de Seguranca da Informagéo da
CONTRATANTE, atuando em conformidade com as premissas basicas, principios e re-
gras que ditam o acesso, o controle e a transmissao da informagdo na CONTRATANTE,
disponivel em: https://quarujaprevidencia.sp.gov.br/politica-seguranca

Deve a CONTRATADA designar, antes do inicio da prestagdo dos servigos, pre-
posto aceito pela Guaruja Previdéncia para representa-lo na execugao do contrato.

Obrigar-se, no que couber a CONTRATADA, o cumprimento das disposi¢coes do
Cddigo de Etica da Guaruja Previdéncia, conforme Ato Normativo n® 01/2022,
disponivel em: https://quarujaprevidencia.sp.gov.br/codigo-de-etica

6 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O inicio dos servigos podera ocorrer no primeiro dia util apés a assinatura do
contrato, ndo estendendo o prazo de 30 (trintas dias) para a finalizagao.

A execugado dos servigos devera ser prestada por técnicos devidamente
habilitados e vinculados a licitante vencedora durante o periodo de vigéncia dag
Contratacdo do objeto da licitagdo sem quaisquer Onus adicionais para at
CONTRATANTE além daqueles constantes na proposta vencedora.

e LUCIANA GOULART

SILVA GARTN

As rotinas de manutengéao, principalmente a limpeza e as verificagbes, devem ser =
realizadas e documentadas com frequéncia. O relatério de execucao tera validade de 30 g
dias, devendo ser atualizado mensalmente para atestar o cumprimento do plano.

A periodicidade das rotinas deve obedecer a frequéncia estabelecida na
legislacdo e normas técnicas da ABNT e apos a apresentacdo do PMOC com o.
cronograma de execugao, 0s servicos deverao ser previamente agendados com a
Guaruja Previdéncia.

VANIA SANTAN

A contratagao e execucédo dos servigos deverao atender integralmente ao disposto
na lei 14.133/2021 quanto aos itens pertinentes e adequados ao objeto deste Termo de
Referéncia, sendo balizador para dirimir duvidas ou casos ndo explicitados nos
documentos relativos a contratagéo.

Assinado por 2 pessoas
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Toda e qualquer alteracido que por necessidade tenha que ser introduzida durante
o fornecimento, visando melhoria, sé sera admitida com autorizacdo por escrito da
gestao e da fiscalizagdo do contrato.

O Plano deve conter a identificacdo do estabelecimento, a descricdo das
atividades a serem executadas, dos ambientes e equipamentos instalados e suas
particularidades, conforme NBR 13.971/2014 e NRB 17037/2023, da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e Portaria 3523 de 28/08/1998 do Ministério da
Saude.

O Responsavel Técnico da Contratada sera responsavel por sua elaboracéo e
aplicacdo. Informamos que tal plano devera estar registrado no CREA, sendo que os
custos com a Anotacido de Responsabilidade Técnica — ART sera de responsabilidade
da Contratada. Esclarecemos que no campo “Observagdes” ou “Descricao” devera cons-
tar que a ART se refere a elaboragao e execugao do PMOC para a Guaruja Previdéncia.
Destaca-se que a empresa Contratada devera emitir o PMOC em até 30 (trinta) dias
apos a assinatura do Contrato, com sua respectiva ART.

A elaboragédo do PMOC devera contemplar toda legislagéo pertinente a execugéo
do servigo e novas regras que vierem a ser implantadas até a entrega final e aceite do
plano.

O PMOC devera prever a manutencao dos equipamentos instalados pelo prazo
de um ano. Essa periodicidade deve garantir que os sistemas de climatizagdo estejam
sempre limpos e em bom estado de conservacao, de acordo com a Portaria 3523/1998.

Deveréo ser observados critérios de sustentabilidade nas definigdes de rotinas de
manutencdo dos equipamentos, optando por produtos e servicos que causem menos
impactos negativos ao meio ambiente ao longo de seu ciclo de vida, visando minimizar
0 uso de recursos naturais e energia em excesso, sem diminuir a qualidade ek
durabilidade dos itens. As mesmas premissas devem permear a prestacao de servig:os§
com entregas digitais.

Os servigos serdao executados no local onde os equipamentos estdo, exceto nos <
casos em que em fungcdo da natureza do defeito apresentado haja necessidade de 3
deslocé-lo até a oficina da CONTRATADA, ou quando a natureza do servigo exigir local ¢
especifico como nos casos de higienizagao, sendo necessaria a autorizagdo da Guaruja %
Previdéncia e cumprimento do cronograma de atividades validado antes do inicio dos <
Servigos.

CIANA GO

SILVA G

A manutencé&o preventiva consiste em uma verificagao geral do funcionamento do <
aparelho, da conservagao das pecas e uma limpeza em itens como o filtro de ar, bandeja Z
de condensado, ventilador, umidificador e carga de gas. Cada equipamento devera ser <
avaliado individualmente com tratamento adequado as condi¢cdes que se apresentarem <
necessaria.

SANT.

pessoas: VAN

Devera ocorrer a limpeza e higienizagdo em geral das unidades evaporadora e
condensadora. Proceder a descontaminagbes das turbinas, bandeja de dreno,
serpentina e filtros, eliminando bactérias, fungos e acaros que causam maus odores e <
problemas a saude e sem causar danos ao equipamento, bem como aplicacdo de
produtos antimofo e bactericida e recargas de gas.
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O servigco de manutencgao corretiva, assim que solicitado pela autarquia, devera
ser atendido e resolvido nos prazos e condi¢gdes avengadas, de acordo com cronograma,
sem nenhum custo adicional para a Contratante no caso de necessidade de revisdo dos
servigos prestados até que o equipamento esteja em pleno e correto funcionamento.

Havendo necessidade da substituicao, por indicagao de laudo técnico, de pecas,
acessorios, componentes e outros, estes nao poderao ser ofertados pela contratada sem
a prévia autorizacao da Guaruja Previdéncia. Os itens que necessitarem de substituicéo
deverao ser apontados em relatorios especificos para que a autarquia proceda com novo
processo de compras para aquisicao destes itens.

As comunicagdes entre CONTRATANTE e CONTRATADA, ainda que verbais,
devem ser formalizadas, preferencialmente de forma eletrénica, para registro de
ocorréncias e apuragcao da correta execucdo dos servigos, ficando a documentagéao
suporte a disposi¢ao das partes e Tribunal de Contas.

6.1 — OBRIGA(;GES DAS PARTES
6.1.1 Da Contratada:

Executar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.

Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste
e pagamento.

Encaminhar juntamente com as faturas, o relatério mensal de execugao, conforme
cronograma aprovado, para ateste do fiscal do contrato.

Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugao do objeto
contratado.

Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os itens/servicos em que se verificarem defeitos ou incorre¢gdes resultantes da execugao
do objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

NER e LUCIANA GOULART

Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou g
refazer qualquer servigo/produto que n&o esteja de acordo com as normas eao
especificacoes técnicas recomendadas neste documento.

AR

SILVA

Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais e prestacdo dos g
servigos, responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento £
dos materiais.

AN

VANIA SAN

Responsabilizar-se pela garantia dos materiais e servigos prestados nos itens
solicitados, dentro dos padrbes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo
de referéncia.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

Assinado por 2 pessoas
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Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo e observar, no decorrer do Contrato, todos os termos da Lei Federal no.
14.133/2021 e normas complementares.

Manter preposto, aceito pela Administragao, para representa-lo na execucio do
objeto contratado.

Responsabilizar-se por danos causados diretamente a GUARUJA
PREVIDENCIA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da entrega
ou por seu empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacao.

Executar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com
os parametros delineados em propostas apresentadas e com os rigores previsiveis em
normas de regéncia e seguranca.

Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer motivo
figue impossibilitado de realizar a prestacdo dos servigos.

Cientificar a GUARUJA PREVIDENCIA quanto ao agendamento da realizacdo
dos servigos, conforme cronograma.

6.1.2 Da Contratante:

Acompanhar e fiscalizar a prestag&o dos servigos por meio de preposto designado
pelo titular da GUARUJA PREVIDENCIA, com a verificacdo dos relatérios mensais e
atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de
Referéncia.

Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues/servigos prestados, se estiverem
em desacordo com a especificagao e da proposta de precos da CONTRATADA.

Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos
itens/servicos prestados que forem solicitados.

Solicitar o reparo, a corregdo, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais/servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a notificagdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugdo da entrega/prestagao do
servigo, de forma parcial ou total, mediante pagamento unico e exclusivo do que foi
executado.

Aplicar a CONTRATADA as sang¢des regulamentares.

<

(13) 3343-9050&
@guarujaprevidencia [
@guarujaprevidencia

guarujaprevidencia.sp.gov.br @

4 Av. Adhemar de Barros, 230 - Bairro Santo Anténio @
GUARUJA Guaruja/SP - CEP 11430 - 000

-
@

<
|

ou

O

VANIA SANTANA SILVA GARTNER e LUCIANA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guarujaprev.1doc.com.br/verificacao/FA5D-853A-85E3-8A09 e informe o cédigo F45D-853A-85E3-8A09

Assinado por 2 pessoas:

=)



i

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
através dos documentos pertinentes.

Permitir o acesso do pessoal do contratado ao local de execugéo da entrega.
Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.

Comunicar o licitante contratado qualquer modificacdo que ocorrer, como a
quantidade a ser entregue ou eventual mudanca de enderego (de entrega e/ou de
instalagao do objeto).

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre a Autarquia e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

A contratagédo sera acompanhada e fiscalizada por servidor que sera designado
pela Diretoria da Autarquia, em conformidade com o Art. 117 da Lei 14.133/2021;

Cabera ao FISCAL do contrato:

a) anotar em registro proprio de acompanhamento técnico do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao, determinando o que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

b) contatar o fornecedor ou prestador de servigos para tratativas visando a solugao
dos problemas ocorridos.

c) informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

d) atestar os servigos prestados mensalmente e, apos a validagdo, encaminhar a
NF/documento equivalente ao Gestor do contrato.

Cabera ao GESTOR do Contrato:

a) avaliar e dar aceite ao documento de ateste do Fiscal, para posterior
encaminhamento para pagamento.

b) verificar todas as certiddes negativas que atestem a regularidade fiscal da
empresa.

c) coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do

contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de g

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de execugédo do servigo, do
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registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogag¢des contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

d) elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugé&o dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Autarquia.

O Fiscal e o Gestor do contrato, serdo auxiliados pelos érgaos de assessoramento
juridico e de controle interno da Autarquia, que deverado dirimir duvidas e subsidia-los
com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execucao contratual.

Devem, CONTRATANTE e CONTRATADA, observarem e cumprirem o disposto
em Ato Normativo n° 06/2022, que dispde sobre regras, diretrizes e procedimentos de
Gestao e Fiscalizagdo da Execugéo de Contratos no ambito da GuarujaPrev, disponivel
em https://www.quarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-
content/uploads/Ato_Normativo 06 2022 assinado.pdf

8 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A Guaruja Previdéncia efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias contados do
aceite da Nota Fiscal, ou do primeiro dia util subsequente, no caso de nao haver
expediente naquela data.

A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue na Geréncia Administrativa ou
Geréncia Orgamentaria e Financeira, ou através do e-mail
nf@guarujaprevidencia.sp.gov.br, no prazo de 10 (dez) dias contados da data de sua
emissao, constando em seu corpo o numero do empenho correspondente.

O Pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em
conta-corrente, conforme os dados bancarios informados pelo licitante

Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacgao.
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direito, pela Guaruja Previdéncia, os encargos referentes a IN n° 1234/2012 da Receita
Federal do Brasil.

Durante a vigéncia do contrato as habilitagcdes fiscal, social e trabalhista serdo
aferidas mediante a verificagao dos seguintes requisitos:

- Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

- Certidéo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uni&o.

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (certiddo FGTS), que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

- Comprovacao através de declaracdo de que atende ao disposto no inciso
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9 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratacao sera por Contratacao Direta — Dispensa de Licitacdo, com fulcro no
art. 75, Il, com escolha da proposta de menor valor.

Com base na analise realizada em Estudo Técnico Preliminar, verifica-se que
dada a baixa complexidade do objeto deste Termo de Referéncia e atendendo,
sobretudo, ao principio da celeridade, a forma mencionada para selecdo do fornecedor
€ mais adequada, gerando eficacia, economicidade e atendendo o objeto deste Termo,
sem gerar obrigagdes futuras para a Guaruja Previdéncia.

10 — DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado para contratacao foi calculado a partir de contratacées anterio-
res realizadas por outros entes, com total de R$ 11.986,67(onze mil novecentos e
oitenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

Pesquisa de Preco PMOC Valor/unit | Quant. | Valor total estimado
CM Santo Anténio do Descoberto 2.480,00 1 R$ 2.480,00
Fund. Hospitalar Santa Terezinha de Erechim 3.950,00 1 R$ 3.950,00
PM Foz do Iguacu 2.230,00 1 R$ 2.230,00
Média Estimativa Contratagdo PMOC 2.886,67 R$ 2.886,67
Pesquisa de Pre¢o Manutengao Valor/unit | Quant. | Valor total estimado
Compras.gov.br 9.100,00 1 R$ 9.100,00

Média Estimativa Contratagao Manuten¢ao | Valor/unit | Quant. |Valor total estimado

MEDIA ESTIMADA TOTAL 11.986,67 R$ 11.986,67

* Quantidades a partir dos ativos patrimoniados pela autarquia.

* Considerados escopos similares ao da Guaruja Previdéncia.

* Documentacgao suporte a disposi¢cao para consulta.

11 — ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta dos recursos
consignados no orcamento
29.01.00.09.122.4006.2.200.4.4.90.52.00 — sera confirmada dotacdo com GFIN e:

vigente

conforme segue:

assinada respectiva declaracao pelo Diretor Presidente, se couber.

O objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de Contratagdes 2025,
deve-se avaliar junto a Geréncia de Planejamento, Orgamento, Contabilidade e Finan-

cas a dotagao orcamentaria para sequenciar cada processo.

VANIA SANTANA SILVA GARTNER e LUCIANA GOULART
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12 — DAS SANGOES

Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa, o fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas no artigo 155 da
Lei Federal n° 14.133/2021 ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangoes:

Adverténcia.
Multas.

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela em atraso, por dia, até o
limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse limite, podera ser caracterizada a
inexecucgao total do objeto.

Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em caso de inexecugao total ou
parcial do objeto, assim também considerado o atraso injustificado superior a 15 (quinze)
dias.

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
quando nao se justificar a imposigao de penalidade.

13 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Todas as comunicagdes serao realizadas de forma eletrénica, nos enderecos de
e-mail cadastrados, sendo de responsabilidade da contratada o acompanhamento e
atualizacao dos respectivos cadastros.

A comunicacao, enviada aos enderecgos de correio eletrénico do fornecedor, sera
considerada como efetivamente realizada apds 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data do envio.

Guaruja/SP, nada data da assinatura digital.

Elaborado por:
(assinatura digital)
Luciana Goulart
Técnico Previdenciario Administrador

Revisado por:
(assinatura digital)
Vania Gartner
Gerente de Administracao
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