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GUARUJA PREVIDENCIA

ATO NORMATIVO N° 02/2022

Regulamenta, no ambito da Autarquia Guaruja
Previdéncia, a contratacdo direta prevista nos
incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 01 de abril de 2021 e da outras providéncias.

EDLER ANTONIO DA SILVA, Diretor Presidente da Guaruja Previdéncia, no uso das
atribuic6es que a Lei Ihe confere, em especial o artigo 33, incisos |, I, lll, VI e XXIV da Leli
Complementar n® 179/2015, e

Considerando o acatamento aos principios que regem a administracdo publica,

notadamente o da legalidade, moralidade, da publicidade e da eficiéncia;

Considerando que a realizagcado de contratacdes de bens e servicos é imprescindivel as

atividades da Guaruja Previdéncia;

Considerando que a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, no art. 5°, determinou que em sua aplicacdo devam ser observados os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia,
do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacao de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade,
da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional

sustentavel, assim como as disposicées do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de

1942 (Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro);
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Considerando a necessidade de se aperfeigoar o planejamento das necessidades que
culminarao na abertura de processos para a aquisicao de produtos ou contratacado de

servigos no ambito da Administragao Indireta da Autarquia Guaruja Previdéncia;

Considerando a necessidade de possibilitar a adesao prévia a Ata de Registro de Preco
da Administragdo Direta pela Guaruja Previdéncia, 6rgao da Administragdo Indireta, na
forma do Decreto Municipal n°® 11.074/2014;

Considerando, por fim, o que foi tratado no Memorando 348/2022 da Guaruja
Previdéncia, com anadlise e Pareceres favoraveis da Comissdo de Planejamento de

Aquisigdes e Contratos e da Procuradoria Autarquica,

RESOLVE:

Secéo | - Do Processo de Contratacao Direta

Art. 1° Fica regulamentado, no ambito da Autarquia Guaruja Previdéncia, a contratacédo
direta prevista nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de
2021.

Art. 2°. O processo de contratacao direta de que trata este regulamento, que compreende
apenas os casos de dispensa de licitacdo previstos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei

Federal n.° 14.133, de 2021, devera ser instruido com 0s seguintes elementos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
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Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no artigo 23
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

[l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento

dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o

compromisso a ser assumido;

V - comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacao

minima necessaria,;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagé@o da autoridade competente e do ordenador de despesa.
IX - indicacéo do dispositivo legal aplicavel;

X - consulta prévia da relacdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou

contratar com o Municipio de Guaruja;

Xl - no que couber, declaracdes exigidas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021, neste
regulamento ou em regulamentos especificos editados pela Guaruja Previdéncia ou por

Lei Municipal Especifica;
XIl — lista de verificacdo, quando houver sido aprovada por ato proprio do Procurador

Previdenciario da GuarujaPrev, devidamente atestada e assinada pelos responsaveis pela

condugédo do procedimento.
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8 1°. Toda e qualquer mengdo ao termo ‘contratacao direta’ contida neste regulamento,
refere-se exclusivamente a contratagdo direta prevista nos incisos | e 1l do artigo 75 da Lei
n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

§ 2°. Este regulamento ndo se aplica aos instrumentos de quaisquer espécies celebrados

antes de sua publicagao.

Art. 3°. E competente para autorizar a contratacdo direta o Presidente da Guaruja

Previdéncia.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no artigo 71 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no

gue couber, aos processos de contratacao direta.

Art. 4°. Na contratacado direta, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no artigo 23 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o contratado devera
comprovar previamente que o0s precos estdo em conformidade com os praticados em
contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagcao de
notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da contratacéo pela Administracéo, ou por outro meio idéneo.

Art. 5°. Na contratacdo direta, podera ser utilizado o sistema de registro de precos, na

forma prevista na Secéo Ill e suas subsecdes deste regulamento.

Art. 6°. Fica dispensada a andlise juridica dos processos de contratacdo direta nas
hipéteses previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, que
devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratacao, a entrega imediata
do bem ou a utilizacdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou

outros ajustes previamente padronizados.
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Art. 7°. No caso de contratacéo direta, a divulgacdo no Portal Nacional de Contrataces
Puablicas (PNCP) e no Diério Oficial do Municipio, devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data de assinatura da ata de registro de pre¢os ou de seus aditamentos,

como condicédo indispensavel para a eficacia do ato.

Art. 8° Na hipotese de contratacdo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro
grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel responderdo solidariamente pelo

dano causado ao erério, sem prejuizo de outras sanc¢des legais cabiveis.
Secéo Il - Da Dispensa de Licitagéo
Art. 9°. E dispensavel a licitacio:
| - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no
caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos

automotores;

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),

no caso de outros servi¢gos e compras;

§ 1°. Nas hipoteses previstas no caput deste artigo, o instrumento do contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de

despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucgao de servigo.

§ 2°. Ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que couber, o disposto no artigo
92 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 3°. Nas dispensas de licitagdo previstas no caput deste artigo, a contratacéo devera ser

feita preferencialmente com microempresa, empresa de pequeno porte ou

microempreendedor individual.
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§ 4°, Para fins de aferi¢cdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il
do caput deste artigo, deveréo ser observados:

| - 0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro; e

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como

tais aqueles relativos a contratacées no mesmo ramo de atividade.

8 5° Considera-se ramo de atividade a participagdo econdmica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 6°. Nao se aplica o disposto no § 4° deste artigo as contratacdes de até R$ 8.000,00
(oito mil reais) de servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade da
contratante, incluido o fornecimento de pecas, salvo quando houver contrato ou ata de

registro de precos vigentes.

8 7°. Os valores referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo, serdo duplicados para
compras e servi¢os contratados por consorcio publico.

§ 8°. Quando do enquadramento de bens ou servigos nos termos das hipéteses previstas
neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo e a autoridade superior
responsavel pela adjudicacdo e pela homologacdo da contratacdo responderdo
solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sancbes legais

cabiveis.

§ 9°. As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdao,
preferencialmente, precedidas de divulgacdo de aviso no sitio eletrénico oficial da
GuarujaPrev e no Diério Oficial do Municipio, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com

a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestacédo de interesse da Administracao
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em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a

proposta mais vantajosa.

§ 10. Os valores previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo observaréo a atualiza¢ao
prevista no artigo 182 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Secao llI- Do Sistema de Registro de Precos nos Casos de Contratacao Direta
Art. 10. O Sistema de Registro de Precos — SRP podera, na forma deste regulamento, ser
utilizado na hip6tese de contratacdo direta para a aquisicdo de bens ou para a contratacao
de servigos, observadas as seguintes condigdes:
| - realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;
[l - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;
IV - atualizacéo periddica dos precos registrados;

V - definicdo do periodo de validade do registro de precos;

VI - inclusdo, em ata de registro de precos, do proponente que aceitar cotar os bens ou
servigos em pregos iguais aos do proponente vencedor, na sequéncia de classificacao.

Art. 11. O Sistema de Registro de Precos sera adotado, preferencialmente:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes

frequentes;
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Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou

contratacao de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa; ou

lll- quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o quantitativo a

ser demandado pela Administracao.

Art. 12. E permitido registro de precos com indicacao limitada a unidades de contratacéo,

sem indicacdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situacées:

| - quando for a primeira licitag@o para o objeto e 0 6rgédo ou entidade nao tiver registro de

demandas anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel,

lIl - no caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo Unico. Nas situacdes referidas no caput deste artigo, € obrigatoria a indicacdo

do valor maximo da despesa e é vedada a participacdo de outro 6rgdo ou entidade na ata.

Subsecao | - Da Ata de Registro Precos

Art. 13. O proponente de menor preco serd convocado para assinar a ata de registro de
precos, no prazo e nas condi¢cOes estabelecidas neste regulamento, podendo este prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado aceito pela

Administragéo.

§ 1°. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, contado a partir da publicagéo do
extrato da ata no Portal Nacional de Contratac6es Publicas e Diario Oficial do Municipio,

sera de 1 (um) ano, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado

gue as condi¢bes e 0 preco permanecem vantajosos.
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§ 2°. A convocacdo para assinar a ata de registro de precos obedecerd a ordem de

classificacao dos proponentes.

§ 3°. Serdo registrados o0s precos e quantitativos ofertados pelo proponente de menor

preco;

8 4°. Sera incluido, na respectiva ata, nha forma de anexo, o registro dos proponentes que
aceitarem cotar 0os bens ou servicos com prec¢os iguais aos do proponente vencedor, na

sequéncia da classificacao, observadas as seguintes questoes:

| - 0 registro a que se refere 0 § 4° deste artigo tem por objetivo a formagéo de cadastro
de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas

hip6teses previstas na legislacao e neste regulamento;

Il - se houver mais de um proponente na situacao de que trata o § 4° do caput deste artigo,

serdo classificados segundo a ordem da proposta apresentada; e

[l - a habilitacdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva, a que se refere
0 8§ 4° deste artigo, serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo de

fornecedor remanescente.

§ 5° A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido, permitira
a convocacao dos proponentes que aceitarem fornecer 0s bens ou executar 0s servi¢cos
com precos iguais aos do proponente vencedor, seguindo a ordem de classificagdo, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas na legislagéo.
8 6°. A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pela GuarujaPrev, implicara

na instauracdo de procedimento administrativo autbnomo para, apdés garantidos o

contraditorio e a ampla defesa, eventual aplicacdo de penalidades administrativas.

fl. 9 de 14

Av. Adhemar de Barros, 230 - Bairro Santo Antonio (G
Guaruja/SP - CEP 11430 - 000



GUARUJA

\ 0 (13) 3343-9050&
@guarujaprevidencia [}

@guarujaprevidencia

guarujaprevidencia.sp.gov.br @

§ 7°. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos,
inclusive os acréscimos de que trata o artigo 124 da Lei n. © 14.133, de 2021.

§ 8°. E vedada a formac&o simultanea de mais de um registro de precos para 0 mesmo

objeto.

§ 9° O prego registrado e a indicacdo dos fornecedores serdo disponibilizados pela

GuarujaPrev em seu sitio eletronico oficial e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

§ 10. A ordem de classificacao dos proponentes registrados na ata e em seu anexo devera

ser respeitada nas contratagdes.

Art. 14. No ato de prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovacao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Paragrafo Unico. O ato de prorrogacao da vigéncia da ata devera indicar expressamente

0 prazo de prorrogacéo e o quantitativo renovado.

Art. 15. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratacdes que deles possam advir, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para
a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de

fornecimento ou contratacdo em igualdade de condicgdes.
Subsecdo Il - Da Reviséo dos Precos Registrados
Art. 16. Os precos registrados poderdo ser revistos para restabelecer o equilibrio

econdmico-financeiro inicial da contratacdo em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato

do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
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incalculaveis, que inviabilizem a execucéo tal como pactuado, nos termos do disposto na

norma contida na letra “d” do inciso I, do artigo 124 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 17. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a GuarujaPrev convocard os fornecedores para negociarem a
reducdo dos precos registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo

mercado.

§ 1°. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de penalidades

administrativas.

§ 2°. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos

valores de mercado observara a classificagdo obtida originalmente.

Art. 18. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados, é facultado
ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a revisdo do preco registrado,
mediante demonstracdo de fato superveniente que tenha provocado elevacdo que

supostamente impossibilite o cumprimento das obrigagdes contidas na ata.

§ 1°. A iniciativa e o encargo da demonstracdo do desequilibrio econdmico-financeiro
serdo do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo a

GuarujaPrev a andlise e deliberacdo a respeito do pedido.

§ 2°. Se ndo houver prova efetiva de desequilibrio econémico-financeiro e da existéncia
de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela Administragdo e o fornecedor
continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de
cancelamento do registro de precos e de aplicacdo das penalidades administrativas

previstas na legislacéo.
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8 3°. Na hipétese do cancelamento do registro de precos prevista no 8§ 2° deste artigo, a
GuarujaPrev podera convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva
para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens ou a execucéao dos

servicos, pelo preco registrado na ata.

§ 4°. Comprovado o desequilibrio econémico-financeiro decorrente de fato superveniente
gue prejudique o cumprimento da ata, a Administracdo poderé efetuar a revisdo do preco

registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado.

§ 5°. Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco revisado pela Administracéo, sera

liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

§ 6°. Liberado o fornecedor na forma do § 5° deste artigo, a GuarujaPrev podera convocar
os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o

fornecimento dos bens ou a execucéo dos servigos, pelo preco revisado.

§ 7°. Nao havendo éxito nas negociacdes, a GuarujaPrev devera proceder a revogacao
da ata de registro de precos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacao
da necessidade administrativa.

Subsecdo Il - Do Reajustamento da Ata ou do Preco Registrado

Art. 19. A ata de registro de precos devera conter clausula que estabeleca o indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado, e
podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com

a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Subsecéao IV - Do Cancelamento da Ata ou do Preco Registrado
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Art. 20. O registro do preco do fornecedor sera cancelado pela GuarujaPrev quando o

fornecedor:
| - for liberado;
Il - descumprir as condi¢des da ata de registro de precgos, sem justificativa aceitavel;

[l - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles

praticados no mercado;

IV — for declarado iniddéneo para licitar ou contratar, nos termos do inciso IV do artigo 156
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

V — nao aceitar o preco revisado pela Administracao.

Art. 21. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pela

GuarujaPrev:

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;

Il — pelo cancelamento de todos 0s precos registrados;

lIl - por fato superveniente, decorrente de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucado das obrigagfes previstas na ata, devidamente demonstrado; e

IV - por razbes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 22. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da

Administragdo, sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
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§ 1°. O fornecedor ou prestador sera notificado pessoalmente para apresentar defesa no

prazo de cinco dias, a contar do recebimento da comunicagao.

§ 2°. A notificagcdo podera ser feita por meio eletronico.

Art. 23 Aplicam-se a este Ato Normativo as disposi¢cdes do Decreto Municipal n°
11.074/2014, e alteracBes posteriores, especialmente quanto a redacdo dada pelo
Decreto Municipal n°® 14.754/2021 que possibilita a adesao prévia a Ata de Registro de
Preco da Administragao Publica Municipal por érgaos da Administragédo Indireta.

Art. 24 Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

disposicdes em contrario.

Guaruja, 29 de abril de 2022.

Edler Antonio da Silva
Diretor Presidente
GuarujaPrev




