GUARUJA  PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
PREVIDENCIA DO MUNICiPIO DE GUARUJA

ATO NORMATIVO 002/2019

“Regulamenta o Sistema de concessdo de Adiantamentos e da
Outras Providéncias”

Everton Sant’ Ana, Diretor Presidente da Guarujad Previdéncia
- Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Guarujé@,
no uso das atribuig¢des que a lei lhe confere:

Considerando a obrigatoriedade de atender com exceléncia os

principios da Administragdo Publica, notadamente o da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia;

Considerando, ademais a necessidade de adequar as regras de
competéncia para obter adiantamento, conforme disposto na Lei
Municipal n¢ 1.737 de 18 de margco de 1985;

Considerando, as disposic¢Bes dos Decretos Municipais n.?2.
10.820 de 07 de marco de 2014 e do Art. 1°2 do Decreto n°®
11.397 de 14 de abril de 2015.

Considerando, as determinac8es do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo, conforme Comunicado SDG n? 19/2010;

Considerando, ainda que, o regime de Adiantamento, ndo se
subordina ao processo normal de aplicacédo financeira,
considerados para tais fins as despesas extraordindrias e
urgentes; as efetuadas distante da Sede do Municipio; as que
custeiem viagens de agentes publicos e/ou politicos e as
mitdas de pronto pagamento, até o limite de 600 (seiscentas)
Unidades Fiscais do Municipio; e,

Considerando, por fim, o que consta do Processo
Administrativo n? 0326/2015.

Regulamenta:

Art. 1l°. O regime de Adiantamento, instituido pela Lei n®
1.737, de 18 de marco de 1985, é previsto nas normas gerais
de direito financeiro para cobertura de despesas que ndo se
subordinam ao processo normal de aplicacédo, fica
regulamentado nos termos disposto no presente Ato Normativo.
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Art. 2°, Para efeitos deste Ato Normativo, consideram-se
despesas em regime de Adiantamento:

I - As extraordindrias e urgentes;

IT - As efetuadas distante da Sede do Municipio:

IIT - As que custeiem viagens de agentes publicos e/ou
politicos de acordo com o artigo 7°¢ do Decreto Municipal n¢@

10.559 de 16 de setembro de 2013;

IV - As despesas miudas e de pronto pagamento, até o limite
de 600 (seiscentas) Unidades Fiscais do Municipio - UF's.

Pardgrafo Unico - N&do serd concedido Adiantamento a servidor
em alcance ou responsavel por 02 (dois) Adiantamentos.

Art. 32 - Consideram-se despesas miudas e de pronto
pagamento, para efeitos deste Ato Normativo, as que se
realizarem com;

I - Pagamento de selos postais, expedicdo de telegramas,
transportes urbanos, pequenos consertos e combustiveis:

II - Cartdo de visita, carimbos, cépia de chaves, artigos de
papelaria, escritdério e desenho;

IIT - Aquisigdo de artigos ou produtos farmacéuticos ou de
laboratédrio, em quantidade restrita para atendimento
emergencial;

IV - Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade

imediata, desde que devidamente justificada.

§ 12 - Somente serdo aceitas notas e/ou comprovantes de
despesas com combustiveis ou refei¢des quando realizadas fora
do territdério do Municipio, excetuando-se, quanto as uUltimas,
quando efetuadas, exclusivamente, com representacdes de
Orgdos Publicos ou entidades particulares em visita oficial
ou em efetivo servico da Guarujd Previdéncia devidamente
justificadas.

§ 2 - Ndo serdo aceitas despesas de materiais de consumo,
dos quais, fagam parte de contrato, Ata de Registro de Precos

ou que estejam disponiveis em Almoxarifado.

Art. 42- Poderd obter adiantamento para atender as despesas




GUARUJA PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE GUARUJA

previstas no artigo 22, deste Ato Normativo, o Diretor
Presidente do Guaruja Previdéncia, o Gerente Financeiro ou o
Gerente Administrativo.

Art. 52 - Para concessdo do Adiantamento de cada servidor,
serd aberta conta especifica, em Agéncia Bancdria conveniada
com este Instituto Autdrquico, obrigatoriamente denominada
“conta Adiantamento”, devendo os tomadores manter nelas, os
recursos ndo utilizados até a data da efetiva prestacdo de
contas.

Pardgrafo Unico - Serd destinado, para o servidor com direito
a Adiantamento, sempre que por este solicitado, taldo de
cheques da respectiva conta movimento dos recursos referentes
aos adiantamentos, devendo utilizd-los na medida de sua
estrita necessidade, justificando cada emissdo com a
respectiva nota ou comprovante de despesa, inclusive aqueles
que forem inutilizados por rasura ou equivoco em seu
preenchimento.

Art. 62 - A 1liberacdo do Adiantamento ficard a cargo do
Diretor Presidente do Guaruja Previdéncia.

§1¢ - O Adiantamento serd 1liberado apds Jjustificativa da
solicitacéo, em processo regular com mencgdo do valor
requisitado, observando-se que, sua concessdo serd precedida
da nota de empenho da despesa nas dotag¢ldes especificas, na
fonte de recursos “Taxa de Administracdo”, conforme disposto
no art.13 da Lei Complementar n® 179 de 13 de fevereiro de
2015.

Art. 72 - Os Adiantamentos ndo poderdo ser aplicados em
despesas de classificacdo diferente daquelas para as quais
foram autorizadas.

Art. 8°- A prestacdo de contas serd precedida de abertura de
Processo Administrativo para estes fins, entregue na Geréncia
de Planejamento, Orcamento, Contabilidade e Financgas,
instruidos dos seguintes documentos:

I - Cépia da requisicdo do Adiantamento;

II - Notas das despesas sempre emitidas com o Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas- CNPJ da Guarujd Previdéncia;

IITI - Guias de restituicdo de saldo ndo wutilizado do
adiantamento, se houver.
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§ 12- As notas a que se refere o inciso II, deste artigo,
serdo emitidas consoantes a Legislacdo Tributaria vigente.

§ 22 - Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou
outro documento que ndo especifique a despesa, esta deverd
ser detalhada em folha a parte.

§ 3° - Todos os documentos deverdo estar rubricados e
justificados pelo responsdvel pelo Adiantamento e ndo poderdo
conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo
admitidas em hipdtese alguma, segundas vias ou outras vias,
cédpias xerograficas ou quaisquer outras espécies de
reprodugédo.

Art. 9° - O Controle Interno emitird parecer das prestacdes
de contas dos adiantamentos.

§ 12 - Caso o parecer seja irregular, a despesa serd glosada,
e os valores deverdo ser devolvidos aos cofres da Guaruja
Previdéncia.

§ 2¢ - E Facultado a controladoria da Autarquia a realizacédo
de Auditoria das despesas de adiantamento.

Art. 102 - A prestacdo de contas dos Adiantamentos e a devida
restituicdo de saldo, se houver, obedecerd aos prazos a
seguir:

I- De janeiro a novembro: até o dia 15 (quinze) do més
subsequente aquele em que o valor tenha sido empenhado, ou no
préximo dia Util caso o dia 15 (quinze) seja feriado, ponto
facultativo ou final de semana.

II - Dezembro: excepcionalmente, neste més, somente serdo
considerados elegiveis as notas de despesas emitidas até o
dia 20 (vinte), sendo sua prestacdo de contas apresentada até
o dia 26 (vinte e seis), ocasido em que deverd ser recolhido
seu saldo ndo utilizado, se houver.

Art. 11 - O setor de Contabilidade da Guaruj& Previdéncia_
manterd registro individualizado de todos os responsdveis por
adiantamento, controlando rigorosamente os prazos para as
prestacdes de contas.

Art. 122 - O responsdvel que deixar de fazer a prestacgdo de
contas de Adiantamento, ou de recolher o saldo ndo aplicado,
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dentro dos prazos determinados, ficard sujeito a multa de 2%
(dois por cento) ao més, sobre o total do Adiantamento, salvo
casos de forca maior devidamente justificados.

Art. 13° - Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua
publicacédo.

Art. 1l4° - Revoga-se a disposigdo em contrdrio, em especial o
Ato Normativo 001/2015 de 22 de Maio de 2015.

Registre-se e Publique-se.

Guarujéd Previdéncia, em 02 de Janeiro de 2019.

Everton Sant’Ana
Diretor Presidente




